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1 Doplnění identifikátorů OIČ a IDPPV do OKbase 

1.1 Stáhnout z ePortálu prostřednictvím služby 212 Seznam zaměstnanců pro import 

OIČ a IDPPV 

Přibližně 2–3 dny (doba potřebná na „promítnutí“ informací nahlášených prostřednictvím ONZ do souvisejících 

evidencí ČSSZ) po nahlášení posledního nástupu a skončení pomocí ONZ je možné stáhnout z ePortálu soubor se 

seznamem PPV a naimportovat OIČ a IDPPV do evidence OKbase. 

Je potřeba stáhnout nejen informace o PPV platných k 1. 4. 2026, ale i informace o PPV ukončených v období 

1. 1. 2026–31. 3. 2026, protože i za ně se bude měsíční hlášení JMHZ odesílat. Dále je potřeba evidovat i OIČ 

a IDPPV u zaměstnanců, kteří skončili v roce 2025, byli přihlášeni na ČSSZ a je jim prováděno RZD. Je tedy možné 

stáhnout z ePortálu i informace k PPV, které skončily v období 1. 1. 2025–31. 12. 2025. Pokud naimportujete 

identifikátory k ukončeným PPV, i když těmto zaměstnancům nebude provedeno RZD, tak se nic neděje. Pokud by 

vám ale tyto identifikátory scházely, měsíční hlášení neprojde. 

Doporučujeme, abyste si soubor, který si necháte na ePortálu vytvořit, nechali vygenerovat s nastavením 

„Vyhledávat i ukončené vztahy“ a data od-do omezili intervalem 1. 1 .2025–31. 3. 2026 nebo do aktuálního data. 

Klienti, kteří mzdy v roce 2025 nezpracovávali v OKbase, by měli importovat záznamy pouze k PPV zařazeným 

v roce 2026 do mezd, nezapomeňte však na PPV ukončené v roce 2025, kterým zpracujete RZD. 

1.2 Import identifikátorů do OKbase 

Pro naimportování identifikátorů zaměstnanců a jejich pracovních vztahů byly vytvořeny nové importy – „Import 

OIC (IKMPSV) a IDPPV - csv“ a „Import OIC (IKMPSV) a IDPPV - xml“. 

Uživatel má na výběr, zda bude chtít importovat data z CSV nebo z XML souboru. Funkcionalita importů je totožná. 

Doporučujeme využít import z XML souboru, neboť práce s tímto souborem je méně náchylná k nechtěným změnám 

v obsahu z důvodu editace obsahu souboru v nevhodné aplikaci. 

Po spuštění importu je potřeba vybrat importní soubor do položky Jméno souboru. Ostatní položky není potřeba 

měnit. 

Import probíhá výhradně k PPV, které jsou zařazeny do vyúčtování mezd. Dohledává jednotlivé PPV z importního 

souboru podle rodného čísla / EČP, kódu druhu činnosti a data konce PPV a k takto nalezenému PPV se 
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identifikátory doplní. Bohužel, v importním souboru není uvedeno datum nástupu, takže nám nezbývá než 

identifikovat správné PPV podle data konce PPV. Proto je také důležité všechna skončení do 31. 3. 2026 včas 

nahlásit hlášením ONZ. 

Po ukončení importu se zobrazí informace o tom, s jakým výsledkem import identifikátorů pro jednotlivé PPV skončil. 

 

Obrázek č. 1: Protokol o výsledku importu 

U záznamů s příznakem  import identifikátorů proběhl bez problémů. 

Je nezbytné věnovat pozornost záznamům, které jsou označené jako chyba . U takto označených záznamů se 

import identifikátorů nezdařil nebo byl zamítnut. A to je chyba, kterou je nutné napravit. 

V protokolu o výsledku importu je možné setkat se s těmito informacemi: 

•  (bez textu) – Identifikátory byly úspěšně naimportovány. 

•  Ne; Zaměstnanec nenalezen – Nepodařilo se nalézt zaměstnance, který by odpovídal importovaným 

informacím, které jsou ve výstupních informacích uvedeny ve sloupci „Název“ v prvních 3 položkách (rodné 

číslo / EČP, jméno, příjmení). 

•  Ne; PPV nenalezeno – Nepodařilo se nalézt PPV zaměstnance, který by odpovídal importovaným 

informacím, jež jsou ve výstupních informacích uvedeny ve sloupci „Název“ v prvních 3 položkách (rodné 

číslo / EČP, druh pracovní činnosti, datum ukončení PPV). Důvodů vzniku této chyby může být několik. 

Nejčastějším důvodem vzniku této chyby je nenahlášené skončení. 

o Pokud se jedná o PPV ukončený v daleké minulosti, kterého se JMHZ netýká, je potřeba s OSSZ dořešit 

nahlášení skončení PPV. 

o Pokud se jedná o PPV ukončený nedávno, kterého se JMHZ týká, ale jeho skončení ještě nebylo 

odesláno, je potřeba OIČ a IDPPV doplnit k PPV ručně. Pokud se bude jednat o tento druhy chyb, je 

ruční doplnění identifikátorů nutné, neboť pro následné nahlášení skončení PPV hlášením REGZEC jsou 

identifikátory povinné. 
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o Importní soubor neobsahuje informace o skončení PPV, které nahlášeny byly, ale nejsou ze strany ČSSZ 

zatím zpracovány. K této chybě by nemělo docházet, pokud budete importovat soubor vygenerovaný 

po 2. 4. 2026. 

Dalším důvodem nenalezení PPV může být, že byl PPV nahlášen s jiným druhem činnosti, než je evidován 

v OKbase. 

Dalším důvodem vzniku chyby může být i to, že PPV sice existuje, ale není zařazen do zpracování mezd. 

•  Ne; PPV nalezeno. Pokus o změnu IDPPV – odmítnuto nebo Ne; PPV nalezeno. Pokus o změnu 

OIČ – odmítnuto – PPV zaměstnance byl nalezen a importem bylo požadováno zadat jiný identifikátor IDPPV 

nebo OIČ, než jaký je již u PPV zaměstnance zadaný. Změna identifikátoru nebyla provedena. Tyto 

situace je NUTNÉ prověřit. Identifikátory musí být aktuální a platné. 

• (bez ikony) Ano; PPV nalezeno, ale nesouhlasí jméno nebo příjmení – PPV zaměstnance byl nalezen, ale byl 

idenfitikován nesoulad ve jméně nebo příjmení zaměstnance mezi daty v OKbase a záznamy z ČSSZ. (Toto 

hlášení se samo o sobě netýká výsledku importu identifikátorů. Jedná se o doplňkovou kontrolu. K importu 

identifikátorů bude pro dané PPV v informacích samostatný řádek.) 

• (bez ikony) Při přenosu nenastala žádná změna – v rámci importu bylo požadováno vložit totožné 

identifikátory, jaké již jsou u PPV zaměstnance v OKbase evidovány. K žádné změně tedy nedošlo. 

V případě potřeby ručního zadání OIČ a IDPPV doporučujeme tento postup: 

Na ePortálu ČSSZ najdete OIČ zaměstnance a IDPPV podle RČ / EČP. Zadání OIČ se provede na formuláři „Osobní 

údaje – Základní údaje (JMHZ OIČ)“. Zadání IDPPV se provede na formuláři „Pracovněprávní vztahy – základní 

údaje (JMHZ IDPPV)“. 

Upozorňujeme, že v informacích o výsledku importu se mohou objevit 2 záznamy pro jeden PPV (typicky jedna 

informace o tom, že nesouhlasí jméno nebo příjmení, a druhá, že identifikátory byly naimportovány). Nemusí tak 

souhlasit počet řádků výstupu s počtem importovaných záznamů. 

Import je možné spouštět opakovaně. 

Opakovaný import doporučujeme provést i u organizací, které provedly import na verzi 6.17.3. Byla opravena chyba 

při dohledávání PPV. Nyní jsou identifikátory doplněny správně i pro PPV na dobu určitou. 

Termín: co nejdříve začátkem dubna 2026 


