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APEP/VREP — Komunikaéni kanal CSSZ umozfiujici pfimou elektronickou komunikaci mezi zaméstnavatelem
a CSSz

¢JMHZ (centralni JMHZ) - Systém evidence JMHZ. Centralni ¢ast celkového feSeni jednotného mésicniho hlaseni
zameéstnavateld, ktera je provozovana v prostiedi MPSV.

Casti hlaseni — V ramci JMH se eviduji dvé &asti: Souhrnna data a PVPOJ.

CSSZ — Ceska sprava socialniho zabezpe&eni

CSU - Cesky statisticky urad

DIS — Department interface systém. Systém pro pfijem a zpracovani e-Podani

DZMH — Dotaz zaméstnavatele na vysledek mési¢niho hladeni

ELDP — Eviden¢ni list dichodového pojisténi

e-Podani — Jeden z kanalG pro komunikaci mezi zaméstnavatelem a CSSZ (APEP/VREP), ktery je v OKbase
podporovan v ramci modulu ,CSSZ e-Podani”.

ePortal — Portal (nejen) pro zaméstnavatele na webovych strankach CSSZ

Formulare PPV — Soubor dat hlasenych za konkrétni pracovnépravni vztah zaméstnance

GFR — Generalni finanéni feditelstvi

GUID - jedineCny systémovy identifikator formulafe, nebo hlaseni

Hlaseni — Soubor informaci poskytovany za konkrétni mésic za vybrany VS (mzdovou uétarnu)

IDPPV - Identifikator pracovnépravniho vztahu (ldentifikator zaméstnani — alfanumericky technicky identifikator
pouzivany MPSV).

JMHZ — Jednotné mésiéni hlaSeni zaméstnavatele — Nazev evidence CSSZ, v jejimz ramci jsou evidovana hlaseni
typu REGZEC (Registrace zaméstnance) a JMH (Jednotné mésicni hlaseni)

MH, JMH — Jednotné mésic¢ni hlaseni

MPSV — Ministerstvo prace a socialnich véci

ONZ — Oznameni o nastupu zaméstnance

0OSSZ — Okresni sprava socialniho zabezpeceni

Podani — Soubor dat konkrétniho hlaseni. Hladeni je realizovano vZdy prostiednictvim fadného podani, pfipadné
postupnym zaslanim opravnych podani. Prvni podani je vzdy oznadovano jako Radné. Nasledna podani
jsou oznacovana jako Opravna. Do 20. dne v mésici je také mozné zasilat podani typu Storno, které stornuje
celé hlaseni. Nasledné podani pro tentyz mésic a VS podani je opét podavano jako Radné.

PPV — Pracovnépravni vztah

REGZEC - Evidence Registrace zaméstnance

RZD - Roé&ni zuc¢tovani dané

Souéasti hlaseni — Formulafe PPV

ZDP — Zakon o dani z pfijm{

ZNP — Zakon o nemocenském pojisténi

ZoJMHZ — Zakon o jednotném mésicnim hlaseni
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Mésicni hlaSeni JMHZ je povinné hlaseni, kterym zaméstnavatel vi¢i nékterym organim verejné moci souhrnné
plni své povinnosti sdélovat udaje o sobé a o svych zaméstnancich vyplyvajici ze zakona o jednotném mési¢nim

hlaseni ¢. 323/2025 Sb. nebo jiného pravniho pfedpisu.

Konkrétni Udaje, které jsou zaméstnavatelem sdélovany pro ucely vedeni evidence, stanovi vlada nafizenim
&. 417/2025 Sb. V roce 2026 jsou tzv. ,konzumenty* dat CSSZ, MPSV, CSU a GFR.

Zaméstnavatel méa pro komunikaci s CSSZ k dispozici 3 kanaly:

1) informaéni systém datovych schranek do datové schranky CSSZ,
2) ePortal CSSZ, nebo
3) datové rozhrani CSSZ (APEP/VREP).

Postupy souvisejici se zasilanim mésiéniho hlaseni JMHZ na APEP/VREP portal CSSZ jsou popsany

v samostatnych kapitolach 5 Podani mési¢niho hlaSeni jako e-Podani a 6 Podani mésicniho hlaseni prostfednictvim

datové schranky nebo ePortalu CSSZ.

Pro potfeby sledovani informaci hlasenych podanim JMHZ jsou v OKbase vytvofeny nové evidence:
o Meésicni hlaseni JIMHZ,
o Nastaveni — Kumulace pro JMHZ.

Prace v téchto evidencich je popsana dale v dokumentu.

JMH podavaji zaméstnavatelé. Za zaméstnavatele je od 1.ledna 2026 povaZovana kazda osoba,

ktera zaméstnava alespon jednoho zaméstnance, a to bez ohledu na jeji velikost &i pravni formu.

Podle § 2 Zakona &. 323/2025 Sb., Zakon o jednotném mésicnim hlaseni se zaméstnavatelem rozumi

a) zaméstnavatel podle zakoniku prace,

b) zaméstnavatel podle zakona o nemocenském pojisténi,

c) zaméstnavatel podle zakona o pojistném na socialni zabezpe€eni a pFispévku na statni politiku
zaméstnanosti,

d) zaméstnavatel podle zakona o organizaci a provadéni socialniho zabezpedeni,

e) platce dané z prijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti podle zakona o danich z pfijma, nebo

f) zaméstnavatel podle zakona o zaméstnanosti.

A podle § 3 Zakona €. 323/2025 Sb. se zaméstnancem rozumi

a) zaméstnanec podle zakona o nemocenském pojisténi,
b) zaméstnanec podle zakona o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku

zaméstnanosti,
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c) fyzicka osoba, kterou zaméstnavatel podle zakona o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni
zaméstnava nebo k niz je ve vztahu, ktery zaklada ucast na dichodovém pojisténi,
d) poplatnik dané z pFijmU fyzickych osob ze zavislé ¢innosti podle zakona o danich z pfijmU, nebo

e) zaméstnanec podle zakoniku prace.

Nevykazuji se napf. ¢lenové okrskovych volebnich komisi, osoby pobirajici pfijmy podle § 7 autorské honorare, uéni.

Tyto osoby je v OKbase potfeba oznagit kédem &innosti CSSZ ,XX — ostatni bez U&asti na pojisténi*.

Naopak vykazovany jsou vSechny vztahy, kdy je zuc¢tovan pfijem podléhajici dani podle § 6 ZDP, a to vCetné
funkénich pozitk(, rdzné doplatky byvalym zaméstnanciim, konkurenéni dolozky, pfijmy od dané osvobozené atd.
Vykazuji se i rizné nepoijisténé cinnosti, napf. neuvolnéni ¢lenové zastupitelstva, zaméstnanci podle cizich statnich

predpis( atd.

Podrobny popis jednotlivych proces(, postupl a hlasenych elementd, véetné odpovédi na nejcastéjsi dotazy, je

k dispozici na rtznych strankach spravovanych MPSV nebo CSSZ. Doporuéujeme napt. https:/jmhz.mpsv.cz/.

K hlaseni registrace zaméstnance REGZEC je vhodné postupovat podle dokumentu:

o Pokyny k vyplnéni mésiéniho hlaseni,
e Datovy slovnik,

e Pravidla podani JMHZ a souvisejici procesy.
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Globalni parametry — Mzdy a platy — obecné parametry

V globalnich parametrech je nastaveno datum, od kterého je evidence JMHZ a REGZEC aktivni. Je doporu¢eno

zkontrolovat, zda jsou spravné nastaveny hodnoty v parametrech:

o Evidence REGZEC od" - datum, od kterého se generuji hlaseni REGZEC;
e Evidence MH JMHZ od“ — datum, od kterého se ma MH podavat.

V dubnu 2026 byla pro v této dobé aktivni organizace nastavena data takto:

e ,Evidence REGZEC od“— 1. 4. 2026;
e ,Evidence MH JMHZ od“ —1. 1. 2026.

PFi implementaci OKbase musi byt datum nastaveno podle skute¢nosti.

PFistupova prava — Role

Uzivateli, ktery ma mit opravnéni pracovat se zaznamy JMHZ, je potfeba pfifadit prava na evidence a opravnéni

v ramci téchto evidenci:

e Mzdy a platy — Mésic¢ni hlaseni JMHZ ... ¢teni / zména.

o Mzdy a platy — Nastaveni — Kumulace pro JMHZ ... &teni / zména.

Pokud ma mit uZivatel pravo i na odesilani podani na €CSSZ pomoci e-Portalu, musi mit také opravnéni na menu
Personalistika — CSSZ e-Podani.

Pfed spusténim generovani MH je potfeba zkontrolovat nastaveni OKbase a doplnéni vSech udaju, které jsou

nové v ramci JMHZ vyzadovany.

V ramci kontroly dat v OKbase doporucujeme soustfedit se zejména na nize uvedené udaje, jejichz nespravné

nastaveni muze z pohledu upIiného odeslani mésicniho hlaseni (dale jen ,MH*) €init problémy.

Je potfeba zduraznit, Ze nékteré udaje bude povinné vyplnit pro vSechny zaméstnance, nékteré pouze pro néjakou

specifickou skupinu. Ke kazdému udaji je nutno pfistupovat individuélné.
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Polozka Poznamka

Typ kolektivni smlouvy (ID
10214)

Odesila se pouze v prosinci

Nastroje —
Nastaveni organizace
— Evidenéni udaje

Forma hospodarské a
finan¢ni kontroly (ID 10220)

Odesila se pouze v prosinci

Nastroje— Nastaveni
organizace —
Evidencni udaje

Pfispévek zaméstnavatele
na produkty spofeni na stafi
(ID 10292 az 10296

a 10418)

Do nastaveni mzdovych slozek pro pfispévek
organizace na produkty na stafi doplnit Typ pFispévku.

Mzdy a platy —
Nastaveni — Mzdové
slozky

Atributy tykajici se jiné osoby
vyZivujici déti ve spolecné
hospodafici domacnosti

(ID 10453, 10431 az 10434)

Pokud je uplatnéno darové zvyhodnéni, je potfeba
evidovat i osobu spole¢né vyzivujici déti (existuje-li).

Zaméstnanec —
Mzdy a platy — Dané
— Prohlaseni
poplatnika dané

Atributy tykajici se
vyzivovaného ditéte
domacnosti

(ID 10435 az 10440)

Pokud je uplatnéno danové zvyhodnéni alespori
na jedno dité, je potfeba evidovat i déti, na které se dan.
zvyhodnéni neuplatfiuje (existuji-li).

Zaméstnanec —
Mzdy a platy — Dané
— Prohlaseni
poplatnika dané

Mzdovy pfispévek v ramci
nastroji APZ (10232)

a Nastroj (opatfeni)

(ID 10233)

Zaméstnavatel, ktery je uznanym zaméstnavatelem
na chranéném trhu prace, musi nastavit do parametr(
PPV zaméstnance polozku Nastroj (opatfeni)

pro prispévek APZ (je na vybér z €iselniku JMHZ).

Zameéstnanec —
Pracovnépréavni
vztahy — Nastaveni
pro mzdy a platy

Zaméstnani za ucelem
docCasného pridéleni
u uzivatele (ID 10251)

Agentury prace musi pfifadit u PPV pfifazenym uZivateli
polozku klasifikace s nastavenim ,PouZivat pro klienta
agentury prace“. Tato polozka definuje, jakému uZivateli
je PPV piifazen (v&etné nazvu a ICO).

Zaméstnanec —
Pracovnépravni
vztahy — Klasifikace

Druh ¢&innosti (ID 10239)

U dosud nepojisténych PPV, které mély ,Cinnost
(CSSz)“dosud XX — Bez pojisténi, je nutné nastavit kod
podle aktualizovaného €iselniku €innosti pro JMHZ.
Zkontrolovat i ostatni nastaveni riznych specifickych
vztaht, napf. neuvolnéné zastupitele atd.

U ¢innosti s kédem 1-9 je potfeba, v pfipadég, Ze se
nejedna o pracovni/sluzebni pomér, nastavit pole
LSpecificka ¢innost‘.

Zaméstnanec —
Pracovnépravni
vztahy — Zakladni
udaje

Mzdy a platy — Nastaveni — Kumulace pro JIMHZ

Pro vybrané polozky hlaseni je mozné v nastaveni ,Kumulace pro JMHZ“ definovat mzdové slozky,

jejichZ hodnotami se maji plnit.

Ve vychozim nastaveni maji kumulace platnost od 01/2026 a takto je potfeba je i nastavovat.

Pfed spusténim generovani JMHZ je potfeba provést kontrolu a doplnéni téchto kumulaci.

Copyright © 2026 OKsystem
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Polozka Poznamka

Srazky ze mzdy nebo platu Do kumulace pro JMHZ 1 Srazky, kromé Skody a Mzdy a platy —
uréené k uspokojeni plnéni stravného (OZP) doplnit srazky k uspokojeni plnéni Nastaveni —
zameéstnavatele (ID 10349) zameéstnavatele podle OZ, s vyjimkou srazek Kumulace pro JMHZ
provedenych k uhrazeni Skody, nebo pfispévku
na stravovani podle ustanoveni § 236 ZP. Vykazuje se,
pokud je zaméstnanec osobou se zdravotnim
postizenim a zaméstnavatel je sou€asné uznanym
zaméstnavatelem na chranéném trhu prace.
Srazky na zakladé Do kumulace pro JMHZ 5 Srazky na zakladé dohody Mzdy a platy —
narizeného soudniho o srazkach podle § 146 ZP doplnit srazky podle § 146 Nastaveni —
nebo spravniho vykonu ZP. Element 10116 se vykazuje i pro srazky na zakladé | Kumulace pro JMHZ
rozhodnuti, konkursu soudniho nebo spravniho vykonu rozhodnuti, ale ty neni
nebo dohody o srazkach potfeba pfifazovat, OKbase zahrne vSechny exekuce
z pfijmu (ID 10116) a insolvence automaticky. Vykazuji vSichni
zaméstnavatelé.
Srazky k uspokojeni pInéni Do kumulace pro JMHZ 2 Srazky podle OZ (OZP) Mzdy a platy —
zameéstnavatele doplnit srazky k uspokojeni pInéni zaméstnavatele Nastaveni —
podle ob&anského zakoniku | podle ob&anského zakoniku (OZ). Tyka se pouze Kumulace pro JMHZ
(ID 10350) organizaci uplatiujicich pfispévek na APZ.
Srazky k uhrazeni Skody, Do kumulace pro JMHZ 3 Srazky za Skody (OZP) Mzdy a platy —
za kterou odpovida doplnit srazky za Skody zaméstnance. Vykazuje se, Nastaveni —
zaméstnanec (ID 10351) pokud je zaméstnanec osobou se zdravotnim Kumulace pro JMHZ
postizenim a zaméstnavatel je sou¢asné uznanym
zaméstnavatelem na chranéném trhu prace.
Srazky na zavodni Do kumulace pro JMHZ 4 SraZky za stravovani Mzdy a platy —
stravovani podle § 236 podle § 236 ZP (OZP) doplnit srazky na zavodni Nastaveni —
zakoniku prace (ID 10352) stravovani podle § 236 ZP. Vykazuje se, pokud je Kumulace pro JMHZ
zaméstnanec osobou se zdravotnim postizenim a
zaméstnavatel je sou€asné uznanym zameéstnavatelem
na chranéném trhu préace.
Funkéni pozitky dle § 6 Do kumulace pro JMHZ 6 Funkcni pozitky dle § 6 Mzdy a platy —
odst. 10 ZDP (ID 10247) odst. 10 ZDP pfifadit sloZky, kterymi je zadavan pfijem Nastaveni —
povazovany za funk&ni pozitky. Kumulace pro JMHZ
Poc&et neodpracovanych U kumulace pro JMHZ 7 Neodpracované hodiny Mzdy a platy —
hodin s nahradou S nahradou/mzdou je potfeba zkontrolovat, pfipadné Nastaveni —
¢i nekracenim mzdy spravné pfifadit, slozky — neodpracované hodiny Kumulace pro JMHZ
(ID 10276) s nahradou mzdy/platu/odmény z dohody z davodu
dovolené, svatku v jinak pracovni dny. Rovnéz se
zahrnou hodiny ,0sobniho volna® stanovené vnitfnim
predpisem zaméstnavatele jako zaméstnanecky benefit,
a to jak s nahradou mzdy/platu, tak placené mésicni
mzdou/platem bez jejiho/jeho kraceni.
Pfekazky na strané U kumulace pro JMHZ 8 Prekazky na strané Mzdy a platy —
zaméstnance s nahradou zaméstnance je potfeba zkontrolovat, pfipadné spravné | Nastaveni —
mzdy/platu (ID 10471) pfifadit, slozky — neodpracované hodiny z divodu Kumulace pro JMHZ
prekazek na strané zaméstnance (ZP &ast osma, hlava |
all, NV €. 590/2006), za které zaméstnanci naleZi
nahrada mzdy/platu.
Pfekazky na strané U kumulace pro JMHZ 9 PfekaZky na strané Mzdy a platy —
zameéstnavatele (ID 10472) zaméstnavatele je potfeba zkontrolovat, pfipadné Nastaveni —
spravné pfifadit, slozky — neodpracované hodiny Kumulace pro JMHZ
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Polozka Poznamka

z davodu prekazek na strané zaméstnavatele (ZP ¢ast
osma, hlava lll), za které zaméstnanci nalezi nahrada
mzdy/platu/odmény z dohody.

Zuctovany pfijem — z toho Do kumulace pro JMHZ 24 Prijem ¢lent organt Mzdy a platy —
odmény ¢lend organu pravnickych osob zaradit slozky pouzivané pro zadani Nastaveni —
pravnickych osob, ktefi jsou | pfijmu ¢lenl stat. organ(i (danénych i osvobozenych Kumulace pro JMHZ
dafovymi nerezidenty CR od dané). Kumulace je pfednastavena, jsou do ni

(ID 10416) zafazeny slozky s typem danéni 8 Odmény

Cl. statutarnich organd, ale je potfeba doplnit ostatni
slozky (zejména pfijmy osvobozené od dang, které jsou
také zuctovany stat. organdm).

Atributy vztahujici se U kumulaci JMHZ skupiny ,Udaje o mzdé* je potfeba Mzdy a platy —

k zauctované mzdé zkontrolovat, pfipadné podle pokynl v dokumentaci Nastaveni —
zaméstnance a odména JMHZ pfifadit spravné, mzdové slozky mezd a plat(. Kumulace pro JMHZ
za pohotovost VétSina kumulaci je pfednastavena podle ISP

(ID 10328 az 10343) nebo ISPV, ale ne vzdy elementy pfesné odpovidaji

tomu, co se hlasi v ISP nebo v ISPV. Je potfeba
k nastaveni kumulaci pfistupovat zodpovédné.

Velmi dulezité upozornéni: Organizace, ktera je uznanym zaméstnavatelem na chranéném trhu prace
podle § 78 zakona ¢. 435/2004 Sb., musi mit uz od ledna 2026 nastaven parametr nastaveni vyplatniho
obdobi ,Uznani na chranéném trhu § 78 zakona o zam.“ na hodnotu ANO. Toto nastaveni neni moZné
udélat zpétné. Pokud nebude uZivatelem véas nastaveno, bude nutné napravu nastaveni provést jako

placeny zasah. Tyto organizace také museji u zaméstnancd, kteri jsou OZP, mit vyplnény parametry pro JMHZ

»,INastroj (opatreni) pro prispévek APZ* a ,Vykon prace OZP*,

Nejcastéjsi chyby pfi nastavovani kumulaci

Nejéastsjsi chyby jsou v nastaveni kumulaci typu ,Udaje o mzdé“. U téchto kumulaci by se mély zafazovat pouze

slozky, které jsou mzda. Pro informaci dodavame, Ze jde o daje, které bude zpracovavat CSU.

o Neékteré slozky mzdy jsou zahrnuty do 2 kumulaci, museji byt zafazené jen v jedné z nich.

e Slozky, které nejsou mzdou, se do kumulaci ze skupiny ,Udaje 0 mzdé* nezarazuiji.

e Dopliujeme informace z pokynd JMHZ k elementu zu&tované mzdové prostfedky a nasledujici —
.---Nezahrnuji se nahrady mzdy/platu/odmény z dohod/sluZzebniho pfijmu, odstupné, cestovni nahrady,
vynosy z kapitalovych podil(i (akcii) nebo obligaci a odmény za pracovni pohotovost a obecné mzdova
plnéni, ktera nemaji charakter mzdy/platu za praci/sluzebniho pfijmu ¢i odmény z dohod, napf. odmény
za pracovni a Zivotni jubilea, odmeény pri narozeni ditéte, odmény pfi odchodu do duchodu, oSatné,
stravenkovy pausal, stabilizaéni odmény uérniam, naborovy pfispévek, uhrada nakladu pfi vykonu prace
na dalku, prispévek zaméstnavatele na bydleni a dopravu aj...."

eV kumulaci 22 Néhrady pfekazky na strané zaméstnance nesméji byt piekazky, za které NENALEZI nahrada

mzdy/platu. Typicky: Otcovska, Matefska dovolena, RodiCovskéa dovolend ad.
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Aby bylo mozné tyto funkce pouzivat, je potfeba splnit tyto pozadavky:

 mit aktivni modul ,CSSZ e-Podani*,
e mit aktivni modul ,JMHZ",
e mit uznavany elektronicky podpis vydany poskytovatelem sluzeb vytvarejicich davéru v CR, ktery musi byt

registrovan na OSSZ.

Modul ,JMHZ* slouzi k odeslani podani mési¢niho hlaseni na portal APEP/VREP pfimo z OKbase, pfijeti
a zpracovani odpovédi. Hlavnim benefitem modulu ,JMHZ* je pravé automatizace zpracovani odpovédi
(napf. oznaceni chybnych hlaseni, zobrazeni znéni chybovych hlaseni v jednotlivych ¢astech hlaseni, vyhodnoceni

aktualniho stavu MH).

Pokud neni modul JMHZ zprovoznén

Pokud ma organizace aktivni pouze modul ,CSSZ e-Podani*, ale nema aktivni modul ,JMHZ*, znamena to, Ze neméa

moznost odesilat mésiéni hlaseni JMHZ p¥imo kanalem APEP/VREP na CSSZ v evidenci ,Mésiéni hlé$eni IMHZ*.

@

V evidenci pak neni k dispozici ikona ,Odeslat e-Podani JMHZ". Takova organizace ma moznost vyuzit
standardni funkci generovani XML souboru s hlaSenim. Vygenerovany soubor Ize pouzit pro podani hlaseni
prostfednictvim zbyvajicich 2 komunikacnich kanal(. Upozorfiujeme, Ze, zejména pfi vétsim poctu hlaSenych PPV,

jsou tyto varianty pfedavani informaci zna&né pracnéjsi a vyrazné méné komfortni.

Postupy souvisejici s odesilanim hlaseni na CSSZ jsou detailné popsany v kapitolach 5 Podani mésiéniho hlageni

jako e-Podani a 6 Podani mésiéniho hlaseni prostiednictvim datové schranky nebo ePortalu CSSZ.

Mésicni hlaseni JMHZ @ X
Jednotné mésiéni hladeni zameéstnavatele
o @ Yy v @V : 1/4 |Q Hledat = N, ARV
Obdobi Odeslat e-Podani JIMHZ | WS 1152038780 Bez chybnych, stornovanych a zamitnutych

Odeslat e-Podani DZMH f

Obdobi Odeslat storno hlageni JMHZ Generovano Odeslano Stav Organizace 4
04/2026 Zamitnout hlazeni JMHZ 27.04.2026 14:25 Pfipraveno Pekarna a.s. (1)
03/2026 OEUSGUTGU e 27.04.2026 14:25 Pfipraveno Pekarna a.s. (1)
02/2026 1152038780 Radné 27.04.2026 14:09 Pfipraveno Pekarna a.s. (1)
01/2026 1152038780 Radné 27.04.2026 14:09 Piipraveno Pekarna a.s. (1)

Obrazek ¢. 1: lkona ,Odeslat e-Podani JMHZ" v evidenci ,Mésicni hlaseni JMHZ".
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Modul ,CSSZ e-Podéni“ slouzi pro komunikaci s e-Portalem APEP/VREP obecné. Jsou zde k dispozici véechny
typy podani smérem k CSSZ.

Pokud ma organizace aktivni modul ,JMHZ*, musi byt aktivni i modul ,CSSZ e-Podéani“ a uzivatel, ktery bude tyto

funkce pouzivat, musi mit nastaveno pravo na menu Personalistika — CSSZ e-Podani.

Pro komunikaci s CSSZ je jako podpisovy certifikdt vyuZivan kvalifikovany certifikat vystaveny
akreditovanou certifikacni autoritou. Ten musi mit uzivatel nainstalovany na PC, ze kterého hodla prostfednictvim

aplikace OKbase odesilat e-Podani.

Nastaveni certifikatu pro pouziti v OKbase se provadi v nastaveni parametr uzivatelského profilu (pro rychly pfistup

Ize pouzit klavesu F12). Parametr se nazyva ,Podpisovy certifikat uZivatele pro komunikaci s CSSZ".

Predpoklada se, ze v dobé nastaveni parametru je jiz certifikat nainstalovany na pracovni stanici.

Uzivatelsky profil uzivatele admin (OKsystem OKbase) =

Nastaveni parametrd

Nazev UZivatelsky profil uZivatele admin (OKsystem OKbase)

Mastaveni parametri c
MNazev parametru Hodnota parametru
Bdrevre SCNemd DundLeny KIenLd “VYRIneno = F LY
Pfihlagovani

Cvéfovat jméno a heslo pomocr Gétu v LDAP (Ano/Me)
Povolit single sign-on do bohatého klienta (&no/Me)

<<

Povolit single sign-on do webu (Ano/Me)

VyZadovat jednorazovy kad pro pfihlaseni

VyZadovat jednorazovy kad pro wpl. listek

PFi pihlaseni potvrdit souhlas se zpracovanim os. tdaju
Pfi pfihlaseni na web potvrdit souhlas se zpracovanim os...
Podpisovy certifikat uZivatele pro komunikac s 557 »,

Parametry webové samoobsluhy

Barevné schéma Modra L4

Obrazek €. 2: Nastaveni podpisového certifikatu

Par slov k certifikatu

Existuje vice druht kvalifikovanych certifikat(:

kvalifikovany certifikat pro fyzickou osobu,

systémovy certifikat fyzické osoby,

kvalifikovany certifikat pro zaméstnance,

systémovy certifikat organizace.
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Udaje jednoznaéné identifikujici certifikat musi byt nahlaSeny pfislu§né spravé socialniho zabezped&eni. Témito Gdaji
jsou:

e sériové Cislo“ a

o ,vystavitel certifikatu®.

Sériové Cislo a vystavitel jsou soucasti vefejné Casti certifikatu. Jedna se o fetézce znaku, které musi byt poskytnuty
CSSZ naprosto nepozménéné. Rozhoduijici jsou i zdanlivé bezvyznamné znaky jako je napf. mezera. Vefejna ast

certifikatu se uklada ve formatu cer. Otisk vefejné Casti certifikatu je mozné provést nékolika zplisoby.

Upozorriujeme klienty, Ze pro zasilani e-Podani za vice variabilnich symbolt nebo vice sluzeb e-Podéani potfebuji

pouze jeden kvalifikovany certifikat.

Jednotliva e-Podani je mozné generovat z riznych mist OKbase z divodu navaznosti na dosavadni zplsob

generovani XML soubort zasilanych na CSSZ.

Adresy pro odesilani e-Podani
K zadavani adresy, na kterou maji byt e-Podani zasilana, jsou uréeny 2 globalni parametry:

e ,Adresa pro CSSZ e-Podani“ a
e ,Adresa pro CSSZ e-Podani (vysledek)".

Tyto parametry jsou v aplikaci jiz pfednastavené na hodnoty aktualné platné a zvefejnéné na strankach CSSZ.

Globalni parametry Spravy OKbase ©

Q4 Hledat

Parametr Hodnota

e ——

Elektronicka komunikace se statnimi Gfady

Adresa pro CS5Z e-Podani https://epodani.cssz.cz/VREP/submission

Adresa pro €557 e-Podani (vjsledky) https://epodani.cssz.cz/VREP/poll

Adresa pro MPSV (UP) - pfijmy https://b2b.mpsv.cz/empinc/productionfvl/postincome
APILKIE pro MPSV (UP) - pfifmy ~ sssssssssssssssssssssssssssssssesses T
Adresa pro MPSY (UP) - cizinci https://b2b.mpsv.cz/foreigners/production/v2

API kIiE pro MPSV (Up:] -czind sssssssssssssssssssssssssssssssssass

Uzivatelské formulife

I IFivatal nrn avterni nfistin tect (K nnaefmi Rnman - Pakirna a« e

Obrazek &. 3: Nastaveni adres pro e-Podani

Technické pozadavky na sitovou komunikaci

e Povolena sitova komunikace se serverem epodani.cssz.cz pomoci protokolu HTTPS ze stanice, na které je
provozovan bohaty klient OKbase. Pokud je pro komunikaci do internetové sité vyuzivan proxy server, je potfeba

toto nastaveni provést v konfiguraci JAVA na klientské stanici.
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¢ Na aplikaénim serveru OKbase musi byt nainstalovana JAVA verze JDK 8 Update 161 nebo vysSi. V opacném

pfipadé muze dojit pfi odeslani Zadosti k chybé z dlivodu nedostate¢né silnych Sifrovacich algoritm.

Toto doporu&eni vychazi z aktualnich podminek a pozadavkil na komunikaci s prostfedim CSSZ.

Doporuéeni pro import certifikatu

V pribéhu importu je mozné nastavit parametr ,Enable strong private key protection®.

€ b# Certificate Import Wizard

Private key protection
To maintain security, the private key was protected with a password.

Type the password for the private key.

Password:

[ Cisplay Password

Import options:

Dfnable strong private key protection. You will be prompted every time Ihe
private key is used by an application if you enable this option. ;

[ Mark this key as expartable. This will allow you to back up or transpert your
keys at a later time.

Protect private key using virtualized-based security(Non-exportable)

Indude all extended properties.

L Mext Cancel l
L o

Obrazek €. 4: Nastaveni importu certifikatu

Pokud bude tento parametr aktivni pfi importu certifikatu, bude se pfi kazdém odesilani e-Podani na portal CSSZ

zobrazovat informace pro pfistup k certifikatu.

Signing data with your private signature key d

An application is requesting access to a Protected item.

Password for:

CryptoAP| Private Key

Cancel Details...

e 4

Obrazek €. 5: Hlaseni importu

Pokud to interni pravidla pro instalaci certifikatu umoznuji, doporu€ujeme importovat certifikat bez nastaveni tohoto

parametru.
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Mzdy a platy — Mésiéni hlaseni JMHZ
Pro praci s daty mési¢niho hladeni JMHZ byla vytvofena evidence ,Mési¢ni hlaseni JMHZ".
V této tabulce jsou evidovany informace o hlasenich JMHZ za jednotlivé mésice.

Plati, Ze pro jeden VS a jedno obdobi muze byt v tabulce vzdy jen jeden ,zivy“ zaznam. Vyjimku tvofi situace,
kdy pro danou kombinaci (obdobi + VS) existuji dalsi hlaseni, ktera jsou v nékterém z terminalnich stavl — Storno /
Chyba | Zamitnuto. Toto jsou stavy pro hlaSeni, ktera jsou z pohledu vykazovani ukoncené a jejichz data nejsou
v evidenci JMHZ zohlednéna. Podrobnéjsi popis stavll hlaseni je uveden v kapitole 3.6 Stavy hlaseni v OKbase.

QH menu Mésiéni hlageni ... * +
e e mmn
~ Mzdy a platy Mésicni hlaseni JMHZ P

Souhrnny prehled slo: Jednotné mésicni hlaseni zaméstnavatele

Deponované srazky (» ] Dy v 1/5 |Q Hledat = S Y~

MEsicni hlaseni JIMHZ . i i

o-Exekuce Obdobi w o Stav ~ | W5 8930105799 Bez chybnych, stornovanych a zamitnutych

eDavky . A . . .

ELDP Obdobi Vs Typ hlaseni Generovano Odeslano Stav Organizace
Neodeslané ELDP 01/2026 8930105799 Opravné 14042026 10:42  14.04.2026 17:12  Pfijato &steéné  Pekarna a.s. (1)
Odeslané ELDP 12/2025 8930105799 Rédné 16.04.2026 11:27 16.04,2026 1728 Odeslano Pekarna a.s. (1)

Hromadné oznamen 12/2025 2930105799 Badné 09.04.2026 10:56 09.04.2026 15:34 Chyba Pekarna a.s. (1)
Meadeslané HOZ 0172026 2930105799 Radné 09.04.2026 12:27 09.04.2026 12:28 Zamitnuto Pekarna a.s. (1]
Odeslané HOZ 01/2026 5930105799 Starno 09.04.2026 1220 09.04.2026 1220  Pfijato Pekdrna a.s. (1)

Obrazek ¢&. 6: Evidence ,Mésiéni hlaseni JIMHZ"

Ikona o ~Generovat hlaseni* spusti proces generovani podani pro vSechna aktivni a platna hlaseni.
Generovani dat se provede pro vSechna hlaseni, ktera jsou ve stavu:

e Pfipraveno,

o Prijato (a sou€asné se vyskytnou nové skute€nosti, které je potfeba hlaSenim oznamit),
o Prijato ¢astecné,

e Prijato s propustnymi chybami.

Vysledkem generovani je vzdy fadné nebo opravné podani. Opravné podani se mlze vygenerovat i pro hlaseni
z dfivéjSich obdobi, které bylo jiz ve stavu Prijato, pokud v mezi¢ase doslo ke zméné dfive nahlasenych dat. V8echna

hlaseni, u kterych dochazi pfi generovani k aktualizaci dat, se preklopi do stavu Pfipraveno.

Radné podani obsahuje data v8ech pracovnépravnich vztah(, které jsou zahrnuty do zpracovani mezd za dany
mésic.
Opravné podani obsahuje pouze data pracovnépravnich vztahd, u kterych je potfeba nahlasit opravu, zménu

nebo doplnéni informaci, pfipadné data pracovnépravnich vztahl dodate¢né zahrnutych do zpracovani mezd
daného mésice.
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Hlaseni, pro které se pfipravi aktualizovana data, ktera by méla byt ptedana na CSSZ, bude mit po generovani stav

Pripraveno.

Pomoci ikony .Zménit hlaseni JMHZ* se uzivateli zobrazi detail hlaseni. V pfipadé potfeby zde miize rovnéz

revidovat vygenerovana data.

V pfipadé, Ze organizace nema moznost pouzivat funkci e-Podani, a tudiz pro odesilani podani vyuziva datovou

schranku nebo ePortal CSSZ, je rovnéz umoznéno ménit stavy jednotlivych &asti a soudasti hlaseni.

Pouziti této funkcionality je detailné popsano v samostatné kapitole 6 Podani mési¢niho hlaseni prostfednictvim

datové schranky nebo ePortalu CSSZ.

Zména vygenerovanych udaju

V pfipadé, Ze uzivatel potfebuje z dobrého dlvodu ménit aplikaci pfipravené hodnoty, ma tuto moznost realizovat
pomoci funkce Ruéni zadani korekce (nabidka pFi kliknutim pravym tlacitkem mysi nad opravovanym fadkem

tabulky).

Hodnoty PPV O
Plechackova Arabela (32) - DPP (2023)
K €< v > >

Zaméstnanec Plechackova Arabela (32) PPV DPP (2023) Druh cinnosti | T - 1. DPP

Stav Prijato Typ Radné Obdobi 01/2026

IDPPV 4002831020750 oI¢ | 1705000066 Primarni pracovnépravni vztah

- 2/141 |Q Hledat =

Kod Text Hodnota k odeslani Odeslana hodnota Rucni korekce

Prijmy
10286 Uhrn zdétovanych pFjmi 20T Fen
10289 Osvobozeno od dané Exportovat do Excelu
10416 Qdmény ¢l. stat. org. nerezid Ruéni zadani korekee
Prispé ést tele - d tari b § :

fispévky zaméstnavatele - produkty na stafi (osvobozer Odetrant rutng sadanou Koreke
10417 Piispévky zamé&stnavatele cel

Obrazek €. 7: Moznost upravy hodnot ve formulafi ,Hodnoty PPV*

Takto Ize u neciselnych hodnot vlozit jinou hodnotu nebo text a v pfipadé Ciselnych hodnot hodnotu korekce (pokud

je plvodni hodnota -2000 a uzivatel pozaduje vyslednou hodnotu 0, bude zadavat korekci 2000).
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Hodnoty PPV ®
Srnec Pavel JUDr. (37) - PP (1)

IS¢ vy
Zaméstnanec Srnec Pavel JUDr. (37) PPV PP (1) Primarni pracovnépravni vztah
IDPPV 4002831033391 IKMPSV | 1705000099 GUID 35C2F178-4F1E-4713-8124-8560DCE723C6
Typ Radné Stav Chyba
Chyba 40348 (Propustnost: nepropustnd) Chyba formalni datové integrity podani. Chybny format divodu odmitnuti z DIS: 20061 - Vase e-Podani neproslo validaci proti XML schématu. Detail chyby: The

‘http://schemas.cssz.cz/IMHZ/form/1.0:zuctovanoCelkem' element is invalid - The value *-8300" is invalid according to its datatype 'http://schemas.cssz.cz/JMHZ/form/1.0:cislo14Type' - The Pattern
constraint failed..The "http://schemas.cssz.cz/JIMHZform/1.0:zakladDane’ element is i...

83141 Q t (i3] 9
Kod Text Hodnota k odeslani Odeslana hodnota Ruéni korekce
. 10348 OZP - vyplaceno v hotovosti
10349 OZP - srazky ve nracnérh zaméctnavatala
Zdravotni pojisténi Ruéni zadani korekce X
10371 Pojistné za zam -374 374
10482 Pojistné zazam 10370 Pojistné za zaméstnance | 590| -747 747
Socialni pojisténi
10354 Platnost od (vn 01.02.2026
10355 Platnost do (v n [ ox JEERIN 28.02.2026
10476 Zapoditatelny prijem -8 300 8 300
10477 Vyméiovadi zaklad -8 300 8 300
10478 VZ pojistného pro skup. A -8 300 8 300
10479 VZ pojistného pro skup. B
10480 VZ pojistného pro skup. C
10370 Pojistné za zaméstnance -590
L10481 Poustné 2a zaméstnavatele -2.059

Obrazek €. 8: Moznost korekce hodnot ve formulafi ,Hodnoty PPV*

Pokud chce uzivatel korekci opravit, pouzije stejnou funkci a zada novou hodnotou korekce.

Pokud chce uzivatel korekci odstranit, mize pouzit dal$i funkci Odstranit ruéné zadanou korekci.

3.3 Export hlaseni do XML souboru

Ikona ® -Exportovat do XML hlaSeni JIMHZ* umozni vygenerovat podani pro hladeni JMHZ jako soubor(-y)
ve forméatu XML, ktery(-é) je mozné dale vyuzit pro odeslani podani pres ePortal CSSZ nebo prostfednictvim datové
schranky. Tuto moznost vyuziji uzivatelé, ktefi nebudou mit k dispozici funkci zasilani hlaseni JMHZ formou

e-Podani.

*

Parametry pro export Hlaseni JMHZ O

Standardni nastaveni

Parametr Hodnota
Oznadit exportované JMHZ jako o..

Maximalni poéet zaznami ve vyst... 1500

Obrazek ¢&. 9: Nastaveni parametrd pro export hlaseni do XML souboru

Pokud pfi spusténi exportu bude parametr ,0Oznacit exportované JMHZ" jako odeslané nastaven na ANO, budou
odesilana data povaZovana za skute¢né odeslana ke zpracovani na CSSZ. Pokud bude mit parametr hodnotu NE,

je podani povazovano i nadale za pfipravené, tudiz neodeslané.
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Parametr ,Maximalni pocet zaznami ve vystupnim souboru“ je mozné mit nastaven maximalné na hodnotu 1500.
To znamena, Ze v jednom souboru podani miize byt maximalné 1500 formulaid PPV. Pokud uzivatel hlasi hlaseni
za vice nez 1500 PPV (nebo za vétsi pocet PPV, nez jaky je uveden v hodnoté tohoto parametru), vytvori se
v evidenci CSSZ e-Podani vice zaznam( pro jednotliva diléi podani za jedno hlageni. Témto diléim soubordm se

v terminologii JMHZ fiké4 ,balik®.

V dal$im kroku je mozné zvolit adresar, do kterého se generovany soubor vytvofi.

X
Mésiéni hlaseni JMHZ
Export sestavy do XML
Adresar C\Users\kletensky,OneDrive - Oksystem a.s\Desktop\Pracovni_tmpiMH »
Expaort Ctevrit sloZku Zavfit

Obrazek €. 10: Nastaveni adresare pro export hlaseni do XML souboru

Po spusténi exportu se zobrazi informace o vytvofeni XML souboru a pomoci tladitka ,Ofevrit slozku® 1ze otevrit

slozku, do které byl soubor vygenerovan, a pouzit jej k odeslani na CSSZ.

*
Mésicni hlaseni JMHZ
Export sestavy do XML
Adresar | Ch\Users\kletensky\OneDrive - OKsystem a.s\Desktop\Pracovni_tmp\MH »
ChUsers\kletensky\OneDrive - OKsystem a.s\Desktop\Pracoval tmp\WMH\UMHZ 1152038780 202604 R 29.04.2026 13.01.xml
Otevfit sloZku Zavfit

Obrazek €. 11: Odkaz na vytvofeny XML soubor pro odeslani mési¢niho hlaseni

Podrobnéjsi postup, jak postupovat v pfipadé, kdy uzivatel odesila mési¢ni hlaseni jinym komunikaénim kanalem,
nez prostfednictvim e-Podani, je popsan v kapitole 6 Podani mési€niho hlaSeni prostfednictvim datové schranky

nebo ePortalu CSSZ.
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lkona @v LAkce mésicéniho hlaseni“.

Pod touto ikonou jsou k dispozici tyto moznosti.

&Y O~
Odeslat e-Podani JIMHZ

Odeslat e-Podani DZMH
Odeslat storno hlageni JIMHZ

Zamitnout hldseni JIMHZ

Obrazek ¢. 12: Moznosti ,Akce mésicniho hlaseni*

Odeslat e-Podani JMHZ

Tato moznost je k dispozici pro uzivatele, ktefi maji aktivni moduly ,CSSZ e-Podani* a ,JMHZ".

Ikona je aktivni pro hlaSeni, ktera jsou ve stavu Pripraveno.

Odeslanim podani formou e-Podani na portal APEP/VREP se hlaseni dostane do stavu Odeslano. Po uspésSném

odeslani podani probiha zpracovani Gvodnich kontrol na strané CSSZ.

Pro odeslané e-Podani je v evidenci ,CSSZ e-Podani*, zalozen zaznam s typem podani JMHZ.

CSSZ e-Podani

Filtr podle: Bez archivovanych

+ ® & :
Typ po... Podal Variabil...

l IMHZ OKsystem C 8930105799
IMHZ OKsystem C 2930105799
DZMH OKsystem C 2930705799
JMHZ Oksystem C 8930105799

Obdobi
01/2026
12/2025
0172026
0172026

Datum ...

1/827 |Q Hledat

Podano

09.04.202...
09.04.202...
09.04.202...
09.04.202...

Stav
Odeslano
Odeslano
Prijato
Prijato

Vraceno

09.04.202...
09.04.202...
09.04.202...
09.04.202...

X
SES Ty
Organiz.. = Archivova...

Obrazek &. 13: lkona pro odeslani e-Podani JMHZ v evidenci ,CSSZ e-Podéni*

Po néjaké dobé& je mozné v evidenci CSSZ e-Podani vyuzit ikonu @& ~Prijmout vysledek” pro stazeni informace

o vysledku zpracovani prvni irovné kontrol ze strany CSSZ, tzv. kontrola na rovni DIS, z portalu CSSZ.
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Nasledujici kroky jsou zavislé na tom, jaky je obsah odpovédi.

Informace o zamitnuti podani

Pokud uzivatel obdrzi informaci o odmitnuti podani, znamena to, 2e CSSZ informace ze zamitnutého podani

nepouzije.

Chyba X

6 Podani JMHZ bylo odmitnuto a oznaceno jako chybné. Opravte chyby a odeslete podani znowvu.

Obrazek €. 14: Informace o zamitnuti podani

Pokud bylo zamitnuto fadné podani, bude vysledny stav hlaseni Chyba a dalSi generovani vygeneruje nové fadné

podani.
v - @ 3
Meésicni hlaZeni JMHZ
Jednotné mésiéni hlaZeni zaméstnavatele
s © @y @~ 24 |Q Hledat =0 S Y
Obdabi w~  Stav < W5 BO930105799 Bez chybnych, stornovanych a zamitnutych
)
Obdobi Vs Typ hlaseni Generovangs Odeslano Staw Organizace
01,/2026 8930105799 Opravné 09042026 15:34 09042026 15:34 Piijato do zpracovini  Pekarna a.5. (1)
1272025 8030105799 Radné 09.04.2026 10:56 09.04.2026 15:34 Chyba Pekarna a.s. (1)
01,2026 8930105799 Radné 09.04.2026 12:27 09.04.2026 12:28 Zamitrniuto Pekarna a.s. (1)
012026 8030105799 Storno 09.04.2026 12:20 L0904 2026 12:20 Piijato Pekarna a.s. (1)

Obrazek €. 15: Zobrazeni stavu Chyba u zamitnutého podani v evidenci ,Mésicni hlaseni JIMHZ*

Pokud bylo zamitnuto opravné podani, bude vysledny stav podani stejny, jaky byl pfed tim, nez byly generovany
informace opravného podani. To znamena, Zze evidence na strané JMHZ zUstane stejna, jako by uzivatel nic

neposilal. Nasledné generovani hlaseni vygeneruje dalSi opravné podani.

Informace o pfijeti podani do dalSiho zpracovani

Informace X

®

Obrazek ¢&. 16: Informace o pfijeti podani do dalSiho zpracovani

Podani JMHZ bylo Gspéiné pfijato jako celek a pfedano do daliiho zpracovani na

MPSV,

Pokud uZivatel obdrzi informaci, Ze zaslané podani bylo pfijato do dalSi urovné zpracovani a kontrol, znamena to,

Ze z pohledu formatu dat bylo podani v pofadku a bylo pfevzato k dalSim kontrolam.
Na vysledek této dalSi urovné kontrol se bude uZivatel dotazovat prostfednictvim e-Podani DZMH.

Po prevzeti odpoveédi o pfijeti bude mit hlaseni v evidenci ,Mésicni hlaseni JMHZ* stav Prijato do zpracovani.
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Meésiéni hlaseni JMHZ
Jednotné mésidni hlileni zaméstnavatele

s 0 @y @v i

1/4

Obdobi W | Stay VS 8930105799 Bez chybnych, stornovanych a zamitnutych
Obdobi = Vs Typ hladeni Genergvano Odesking Stav Qrganizace 1
01/2026 8930105799  Opravné 05.04.2026 15:34 09.04.2026 15:34  Pfijato do zpracovini  Pekdma a.5. (1)

@ X

™
L]

(=]

@S T

Obrazek €. 17: Zobrazeni stavu Prijato do zpracovani v evidenci ,Mési¢ni hlaseni JIMHZ"

Odeslat e-Podani DZMH (dotaz zaméstnavatele na vysledek mési€niho hlaseni)

Tuto funkci mohou vyuZivat pouze uZivatelé, ktefi maji aktivni moduly ,CSSZ

podani se uzivatel doptava na aktualni stav hlaseni v evidenci CSSZ.

e-Podani*“ a ,JMHZ*. Timto typem

e-Podani s dotazem je mozné odeslat kdykoliv, bez ohledu na stav hlaseni — odpovéd bude obsahovat popis

aktualniho stavu hlaseni platného v danou chvili.

Zaslanim e-Podani vznikne zaznam v evidenci ,CSSZ e-Podéni* s typem podani DZMH.

CSSZ e-Podani X
Filtr podle: Bez archivovanych
+ ©® : 1/832 |Q Hledat = > Y
‘ ani_=_ Podal Variabilni ... CObdobi Datum n... Podano Stav Vraceno Organizace = Archivovano
DimH Ksystem OK 8930105799 01,2026 10.04.2026 ... Prijato 10.04.2026 1...
J IMHZ OKsystem Ok 8930105799 012026 10.04.2026 ...  Prijato 10.04.2026 1...

Obrazek &. 18: Zobrazeni zaznamu o e-Podani DZMH v evidenci ,CSSZ e-Podani®

Po néjaké dobé je mozné vyuzit ikonu & ~Prijmout vysledek” pro stazeni informace o vysledku zpracovani podani

a pfipadné i celého hlageni ze strany CSSZ.

Nasledujici kroky jsou zavislé na tom, jaky je obsah odpovédi.

Pokud odpovéd jesté neni k dispozici, obdrzi uzivatel tuto informaci.

*

Informace

@ Podani se jesté zpracovava, zkuste akcl pozdéji.

Obrazek €. 19: Informace, ze odpovéd na dotaz jesté neni k dispozici

Pokud bude dotaz zaslan ve chvili, kdy hlaSeni bude v jiném stavu, nez je Prijato do zpracovani, obdrzi uzivatel tuto

zpravu a musi dotaz zaslat pozdéji znovu.
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Informace >

viak nebyl promitnut do Mesicniho hlaseni JMHZ.
Mésiéni hlaZeni pro WS 8330105799 a mésic
1/2026 neni ve stavu Pfijato do zpracovani.

Obrazek €. 20: Informace o tom, Ze hlaSeni je ve stavu jiném, nez Prijato do zpracovani

@ Podéni DZMH bylo lspéiné zpracovano. Vysledek

Pokud kontroly na strané CSSZ jiz probé&hly a pro e-Podani DZMH je k dispozici odpovéd, z niz vyplyva, Ze alespori

Cast zaslanych dat byla v pofadku a byla zapracovana do evidence JMHZ, uzivatel obdrzi o tomto informaci.

Informace >

podani byl promitnut do Mesiéntho hlaZeni JMHZ.

Obrazek €. 21: Informace o tom, Ze kontrola probéhla, a informace z odpovédi byly promitnuty do dat JMHje k dispozici
odpovéd

@ Podani DZWH bylo Uspéiné zpracovano. Vysledek

POZOR. Tato informace neznamena, Zze mésic¢ni hlaseni je kompletni a v pofadku!!

Tato zprava jen fika, Ze byl uspésné vyporadan dotaz na vysledek zpracovani hlaseni a Ze informace
z vysledku zpracovani byly promitnuty do evidence mési¢niho hlaseni. UzZivatel by v nasledujicim kroku
mél v evidenci ,Mésiéni hladeni IMHZ" zkontrolovat, jak dopadlo celkové vyhodnoceni zpracovani hlaseni

a pfipadné nedostatky se pokusit vhodnym zptsobem odstranit.

Odeslat storno hlaseni JMHZ

Tato funkce odesle na portal APEP/VREP e-Podani typu JMHZ s pozadavkem na provedeni storna celého hlaseni.
Storno hlaseni je mozné poslat nejpozdéji ve 20. dni mésice nasledujiciho po mésici, za ktery je hlaSeni vykazovano.

Po uplynuti této Ihity jiz ze strany CSSZ nebude pfijeti poZzadavku na provedeni storna akceptovano.
Stornovat Ize vZdy jen celé hlaSeni. Neni mozné stornovat jen konkrétni odeslané (opravné) podani.
V evidenci CSSZ e-Podani je pro hlaseni storna zaloZzen zaznam s typem podani JMHZ.

Pokud je Storno ze strany CSSZ akceptovano, bude v evidenci ,Mésicéni hléseni JMHZ" fadek s typem hlaseni

Storno, ktery bude pfijaty.
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Mésicni hlaseni JIMHZ ©
Jednotné mésiini hisdend zaméstnavatele
s O 5 By Oy /5 Q Hiedat SBSY
Dbdobi < Stav < VS 8930105799 Bez chybnych, stornovanych a zamitnutych
Obdobi + Vs Typ hiadeni Generovano Odeslano Stav . Organizace
01/2026 8930105799 Opravné 10.04.2026 15:06 10.04.2026 15:07 Pijato Listedné Pekarna as. (1)
1272025 8930105799 Radné 10.04.2026 11:03 Plipraveno Pekarna as. (1)
12/2025 8930105799 Radné 09.04.2026 10:56 09.04.2026 15:34 Chyba Pekarna as. (1)
01/2026 8930105799 Radné 09.04.2026 12:27 09.04.2026 12:28 Pekirna a.s. (1)
01/2026 8930105799 00.04.2026 1220  09.042026 1220 | Piiato Pekimaas.(1) |

Obréazek &. 22: Zobrazeni stavu Storno hlageni akceptovaného ze strany CSSZ v evidenci ,Mésiéni hléseni IMHZ"

DalSi generovani hladeni ikonou 0 .Generovat hlaseni“ vygeneruje pro dany mésic zaznam s novym fadnym

hlasenim.

Zamitnout hlaseni JMHZ

Tato funkce je ur¢ena zejména uzivatelim, ktefi nemaji moznost zasilat hlaSeni formou e-Podani pfimo z OKbase.

Tato funkce jim umozni nastavit hlaSeni do stavu Zamitnuto v pfipadé, kdy fadné hlaseni, zaslané jako XML soubor

pres ePortal CSSZ nebo prostiednictvim datové schranky, bylo ze strany CSSZ oznageno jako zamitnuté.

POZOR.
g Pro spravné vyuziti této funkce je nutné rozliSovat, zda bylo zamitnuto hlaseni jako celek (coz je situace,

pro kterou je tato funkce uréena), nebo zda doSlo ,pouze*” k zamitnuti opravného podani.

Tato funkce je rovnéz uréena pro situaci, kdy se uZivatel prostfednictvim stejnych kanalti rozhodne CSSZ oznamit,
Ze pozaduje provést storno hlaseni. Pokud toto Storno bude ze strany CSSZ pfijato, je potfeba hlaSeni oznaéit
v OKbase jako Zamitnuté (z pohledu OKbase je pfijaté Storno hlaseni a hlaseni ve stavu Zamitnuto vnimano

obdobné — pokud je hlaSeni v jednom z téchto stavi, nasledné generovani hlaSeni vygeneruje nové fadné podani).
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Masténka #  Meésicni hlaseni... < -+
Mésicni hlaseni JMHZ @
Jednotné mésiéni hlazeni zaméstnavatele
s O @Dy v ¢ 7/9 |Q Hledat = Y v
Obdobi ~ | Stav ~ | WS 8930105799 Bez chybnych, stornovanych a zamitnutych
CObdobi Vs Typ hlaseni Generovano Odeslano Stav Organizace :
1172025 8930105799 Radné 23.04.2026 11:04 Pripraveno Pekarna a.s. (1)
1272025 8930105799 Opravné 21.04.2026 10:33 Zamitnuto Pekarna a.s. (1)
1242025 8930105799 Opravné 21.04.2026 17:48 Pfipraveno Pekarna a.s. (1)
1272025 8930105799 Radné 09.04.2026 10:56 09.04.2026 15:34 Chyba Pekarna a.s. (1)
012026 8930105799 Radné 23.04.2026 11:26 Pripraveno Pekarna a.s. (1)
0172026 8930105799 Opravné 21.04.2026 18:15 21.04.2026 18:17 Zamitnuto Pekarna a.s. (1)
0172026 8930105799 Storno 09.04.2026 12:20 09.04.2026 12:20 Prijato Pekarna a.s. (1)
0172026 8930105799 Radné 09.04.2026 12:27 09.04.2026 12:29 Zamitnuto Pekdrna a.s. (1)
0272020 .8930105?99 _Radne 23.04.2020 1120 Pripraveno Pekarna a.s. (1)

Obrazek ¢. 23: Ukazka rGznych variant zneplatnéni hlaseni

Ikona D~

K dispozici jsou tyto moznosti.

v :

Zobrazit souvisejic e-Podani JMHZ

umozfiuje rychly proklik do evidence CSSZ e-Podani na konkrétni podani souvisejici s hlagenim.

Zobrazit souvisejic e-Podani DZMH

Obréazek &. 24: Moznosti rychlého prokliku do odpovidajici evidence v CSSZ e-Podani
Zobrazit souvisejici e-Podani JMHZ — proklik do evidence ,CSSZ e-Podani* na zéznam typu JMHZ, ktery byl
pro toto hladeni ucinén jako posledni.

Zobrazit souvisejici e-Podani DZMH — proklik do evidence ,CSSZ e-Podani* na zadznam typu DZMH, ktery byl

pro toto hlaseni ucinén jako posledni.

3.5 Pouziti filtra

Pro zobrazeni pouze ,relevantnich® zaznamu o hlasenich je mozné vyuzit filtr ,Bez chybnych, stornovanych

a zamitnutych®.

Zaznamy je mozné filtrovat také dle obdobi, stavu hlaSeni a VS.

Mésicni hlaseni JMHZ @ X
Jednotné mésiéni hlageni zaméstnavatele
Vi o @ v @V : 1/4 QL Hledat = R AE%

~ | W5 1152038730 Bez chybnych, stornovanych a zamitnutych

IObdobl’ ~ | Stav

L

Obrazek ¢. 25: Moznosti filtrovani zaznamu v evidenci ,Mési¢ni hlaseni JMHZ"
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V evidenci je mozné se setkat s témito stavy hlaseni.

Pfipraveno

Tento stav znamena, zZze po spusténi generovani dat hlaSeni obsahuje data, ktera jeSté nebyla odeslana
ke zpracovani.

Odeslano

Data hlasSeni (ta ktera jeSté nebyla pfedana ke zpracovani) byla formou podani odeslana do procesu kontrol
a zpracovani do systému evidence JMHZ na CSSZ. Odeslani je mozné realizovat jednim ze 3 komunikaénich kanal(

(viz 1.1 Co je mésicni hladeni JMHZ (jednotné mésicni hlaSeni zaméstnavatel().

Predano do zpracovani

Tento stav hlaseni znamena, Ze posledni podani, které bylo odeslano na JMHZ, uspésné proSlo prvni Urovni
zakladnich kontrol (Uroven DIS) a bylo pfedano do dalSi urovné kontrol a zpracovani (cJMHZ).

Prijato ¢astec¢né

HlaSeni, které ma tento stav, bylo systétmem JMHZ oznaceno za pfijaté, ale s tim, ze obsahuje zavazné chyby. Tyto

chybné &asti podani nebyly pfijaty do zpracovani dat JMHZ a je nutné co nejdfive je opravit. Opravy budou systémem

JMHZ urgovany a vymahany.

HlaSeni je Castecné pfijato ve chvili, kdy je alespon jedna &ast (,Souhrnna data“, ,PVPOJ“) nebo jedna ze soulasti

(formulafe za PPV) uspésné pfijata do zpracovani systémem JMHZ.

Pokud se vam podaii hladeni dostat alespori do tohoto stavu nejpozdéji do 20. dne mésice nasledujiciho po mésici,

za ktery je hladeni vykazovano, mate splnénou zakonnou povinnost ,podat mési¢ni hlaseni do 20. dne*.

Opravy je nutné hlasit co nejdfive.

Plati, ze pokud se v pribéhu dalSich 10 let vyskytnou zmény v nahlaSenych datech, je zaméstnavatel povinen zmény
bezodkladné nahlasit co nejdfive.

Prijato s propustnymi chybami

Jedna se o lepSi variantu Castecného pfijeti hldSeni. V tomto pfipadé rovnéz v hlaSeni existuji chyby, které ale nejsou
zavazné. V tomto pfipadé data zaméstnance byla pfevzata systémem JMHZ do zpracovani. Chyby je vhodné,

je-li to mozné, opravit a opravy opét nahlasit v ramci opravného podani.
Tento stav mdze byt stavem konecnym.
Prijato

Pokud je hlaseni ve stavu Prijato, jsou vSechna data hlaSeni ozna¢ena jako korektni a spravna a byla pfevzata

do evidence systéemu JMHZ.
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Toto je konec€ny stav hlaseni.

Pokud se v8ak dodate¢né vyskytnou zmény &i opravy dat tohoto hlaseni, je potfeba je nahlasit opravnym hlaSenim.
Finalni stav hlaseni se pak muze zménit dle toho, jak se podafi podat a zpracovat opravna data z opravného podani.
Chyba

Pokud se hlaseni nachazi ve stavu Chyba, pak se muze jednat o nékterou z nasledujicich situaci.

e Soubory, kterymi bylo podani hlaseno, nejsou formalné a po technické strance obsahové v poradku.
e VSechny ¢asti a soucasti Fadného hlaseni (Cili vSe, co bylo v ramci podani hlaseno), bylo oznaceno jako

chybné. HlaSeni tak bylo ze strany JMHZ oznaeno jako zamitnuté.

Zamitnuto

Tento stav podani je mozné navodit jen u uzivatell, ktefi nebudou vyuzivat funkci e-Podani a budou mési¢ni hlaseni
odesilat jednim ze dvou zbyvajicich komunikaénich kanall. Tento stav mize umysiné nastavit uzivatel pomoci
funkce Zamitnout hiaseni JMHZ, a to v pfipadé, kdy obdrzi, obvykle do datové schranky, odpovéd na zpracovani

hlaseni s informaci, ze ,Hlaseni bylo zamitnuto®.

Mésicni hlaseni JMHZ
Jednotné meésiéni hlaseni zameéstnavatele
O L&Y
Obdobi Odeslat e-Podani JIMHZ w
Odeslat e-Podani DZMH
Obdobi Odeslat storno hlaseni JMHZ
0172026 Zamitnout hlaseni JMHZ

L EXL WL Y.L T- 1 1 ’

Obrazek &. 26: Moznost nastaveni hlaSeni do stavu ,Zamitnuto“ v evidenci ,Mési¢ni hlaseni JMHZ*

POZOR. Pri &teni zpravy o vyhodnoceni zpracovani hléseni (DZMH) je potfeba DUSLEDNE rozli$ovat, zda bylo
zamitnuto hlaseni jako celek (pak je spravné funkci zamitnuti hlaseni JMHZ pouzit), nebo bylo
zamitnuto jen diléi (obvykle opravné) podani.

Pokud omylem zamitnete hlaseni, které nemélo byt zamitnuto, naprava této situace bude vyZadovat

asistenci technické podpory OKbase.

Neznamy

Do tohoto stavu se muze dostat hlaseni v pfipadé, Zze z neznamého divodu (napf. vypadek v komunikaci) dojde

k odeslani e-Podani s podanim JMHZ, ale nedojde k potvrzeni doru¢eni podani systémem JMHZ.

V pfipadé, ze tento stav nastane, je potfeba kontaktovat technickou podporu OKbase, nebot neni znamo, v jakém
stavu jsou odeslana data na strané pfijemce. Zda data podani nebyla viibec doru¢ena, nebo doru¢ena byla a nebyla

zpracovana, nebo zpracovana byla a nebyla doru¢ena jen odpovéd o zpracovani apod.
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Jako fadné podani je oznaceno podani, které bylo za vykazovany mésic a VS odeslano jako prvni. Rovnéz je
takto oznaCovano podani, které nasleduje poté, co bylo celé mésicni hlaSeni na zakladé nalezenych vad a chyb
ze strany CSSZ oznadeno jako Zamitnuté, nebo poté, co bylo uZivatelem odeslano Storno hlageni do 20. dne

nasledujiciho mésice.

Radné hlaseni obsahuje data za v8echny PPV, které byly v daném mésici zahrnuté do zpracovani mezd. Radné
podani ma byt odeslano ke zpracovani do 20. dne mésice nasledujiciho po mésici, za ktery je MH hlaseno. Tento

termin bude ze strany CSSZ hlidan.

Jako opravné podani oznalujeme podani, kterym jsou hlaSeny opravy nebo zmeény, ke kterym doslo
od nahlaseni pfedchoziho fadného, nebo opravného podani. Neobsahuje tedy jiz jednou nahlasSena a pfijata data,

pokud u nich nedoslo ke zméné.

Opravna hlaseni je mozné podavat az za obdobi 10 let zpét (ale nejdéle za obdobi, kdy byl systém hlaseni JMHZ

Zprovoznén).

Storno hlaseni je zaslano jako e-Podani

Zadost o provedeni storna celého hlageni podava zaméstnavatel. Provede-li podani Zadosti v OKbase, bude
typ hlaSeni oznagen jako Storno. Po pfijeti pozadavku na stornovani hlageni na strangé CSSZ je toto hlaseni ve stavu

Prijato.

Podéa-li zamé&stnavatel Zadost pies ePortal, bude hlaseni v OKbase evidovano jako R4dné nebo Opravné se stavem

Zamitnuto. Tento postup je detailn& popsan v kapitole 3.4 Akce mési&niho hlaseni.

Po provedeni storna nebo zamitnuti jsou dfive nahlaSena data oznalena za neplatna. Z pohledu JMHZ
zaméstnavatel po akceptovani Zadosti o storno nema podano Zadné hlaseni. Nasledujici generovani dat pro mésicni

hlaseni v OKbase vytvofi nové fadné hlaseni.

Storno hlaseni je mozné poslat nejpozdéji ve 20. dni mésice nasledujiciho po mésici, za ktery je hlaSeni vykazovano.

Po uplynuti této Ihity jiz ze strany CSSZ nebude pfijeti pozadavku na provedeni storna akceptovano.
Stornovat Ize vzdy jen celé hlaSeni. Neni mozné stornovat jen konkrétni odeslané (opravné) podani.

Stornovat je mozné i konkrétni formuldfe. Provedeni storna formuldfe je mozné pouze do 20. dne mésice
nasledujiciho po mésici, za ktery je hlaSeni vykazovano, a je plné fizeno procesem generovani podani. UZivatel

tento proces nemuze ovlivnit.
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Informace o aktualnim stavu hlaSeni je uvedena v hlavi€ce zobrazeného detailu.
Uvadi se:

e obdobi, za které je hlaseni podavano;

e variabilni symbol mzdové uctarny, ktera hlaSeni podava;

o typ posledniho podani;

e GUID - identifikator hlaseni (tato informace muZe byt vyzadovana ze strany podpory CSSZ pfi feseni
problému);

e aktualni stav posledniho podani;

e data, kdy bylo posledni podani tohoto hlaseni vygenerovano a kdy odeslano ke zpracovani.

Zde uvadéné informace se tykaji posledniho pfipraveného, v pfipadé, Zze podani je ve stavu Pripraveno, nebo jiz

odeslaného podani (ostatni stavy podani).

Mésicni hlaseni JIMHZ
Meésicni hlaseni IMHZ 4/2026 typ: Radné

@ v > 2
Obdobi |04/202¢| Variabilni symbol | 1152038780 Vygenerovano 27.04.2026 14:25
Typ Radné GUID 42B51B4F-DE26-4915-BCCF-538730FF384DE Odeslano

Stav Pripraveno UZivatel

Obrazek ¢. 27: Informace o aktualnim stavu hlaseni v evidenci ,Mésicni hlaseni JIMHZ*

Na zalozce ,Souhrnna data“ jsou uvedeny informace, které jsou hlaseny za VS jako celek. V poloZce ,Stav* je
uveden stav &asti ,Souhrnné udaje“. Udaje v tabulce jsou rozdéleny do logickych oddili a podle toho,
ve kterych obdobich maji byt vykazovany. Jednotlivé fadky se zobrazi vzdy. Bez ohledu na to, za které mésice je

mozné je vykazovat.
Dariové udaje mésicni se vykazuji kazdy mésic.
Dariové udaje roéni je mozné uvadét pouze v meésicich leden az bfezen.

Udaje za zaméstnavatele — konec roku se vykazuiji v hlageni, které je podavano za 12. mésic.
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Souhrnna data PVPOI PPV

Stav  Chyba propustna

Chyba 40226 (Propustnost: propustna) Neodpovida pocet individualizovanych soucasti mésicniho hlaZeni registru zaméstnanci. Pocet PPV z
hlaZeni: 23, pocet PPV z RegZec: 899 Mapf. chybi PPV: idppv=2569580103 Gdbel Jan, idppv=4002774784922 Vorel Miroslav,

: 1/15 |Q Hiedat >
Kod Text Hodnota k odeslani Odeslana hodnota Ruéni zadani

Darniové udaje mésicni

10034 Uhrn skuteéné srazenych zaloh 100 299

10035 Uhrn vyplacenjch mésiénich de

Dafiové ldaje rocni

10036 Uhrn pFeplatkd na dani a nedo

10037 Uhrn doplatki na dafiovych be

Udaje za zaméstnavatele - konec roku

10220 Forma PIné v soukromém nebo d
10038 Primérny roéni pfepodteny po 274

10039 Primérny roénl pfepoéteny po 11,84

10452 Podil osob se zdravotnim post 1,08

10214 Typ kolektivni smlouvy Podnikova kolektivni smlou
Specifickad skuteénost

10408 Specifickd pravni skutecnost

10409 Datum nastani specifické pravr

Obrazek €. 28: Informace dostupné na zalozce ,Souhrnna data“ v evidenci ,Mési¢ni hlaseni JMHZ*

Data pfipravena pro hlaseni je mozné ruéné korigovat pomoci funkce Rucni zadani korekce, kterou je mozné
aktivovat pomoci pravého tla€itka mySi nad konkrétnim fadkem tabulky. Upozorfiujeme, ze danové mésicni a roCni
udaje neni potfeba opravovat, jsou po uloZzeni zmén vzdy automaticky pfegenerovany na zakladé aktualniho stavu
dat evidovanych (pfepoctenych po upravach) na formulafich PPV. BliZSi popis ru€nich korekci je uveden v kapitole

3.2 Editace a zména dat hlaseni.
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Tato zalozka obsahuje v podstaté totozné informace, jaké doposud obsahovalo hlaseni PVPOJ.

Souhrnna data PVPOJ PPV

Stav  Prijato

E 1/24 |Q Hledat >
Kod Text Hodnota k odeslani = Odeslana hodnota = Ruéni zadani

Pojistné odvadéné za zaméstnance a za zaméstnavatele

10032

Sleva na pojistném zaméstnavatele

Sleva na pojistném zaméstnanci - dichodcii

10485 Pocet zaméstnancl
10486 Uhrn vyméfovacich zaklad( zaméstnanci
10487 Uhrn slev na pojistném zaméstnanc(

Sleva na pojistném zaméstnancii - OVO/ZEL

10543 Potet zaméstnancd
10544 Uhrn vyméfovacich zakladi zaméstnanci
10545 Uhrn slev na pojistném zaméstnanci

10023 Uhrn vyméfovacich zaklad( zaméstnancl, ktefi nevykonavaji éinnast v rizikovém za 644 120
10024 Pojistné za zaméstnavatele u zaméstnancu, ktef nevykonavaji ¢innost v rizikovém z 159 742
10025 Uhrn vyméfovacich zaklad( zaméstnanc(, ktefi jsou zdravotnickymi zachranafi neb

10026 Pojistné za zaméstnavatele u zaméstnancu, ktefi jsou zdravotnickymi zachranafi ne

10483 Uhrn vyméfovacich zakladi zaméstnanci, kiefi vykonavaji rizikavé zaméstnani

10484 Pojistné za zaméstnavatele u zaméstnancl, ktefi vykonavaji rizikové zaméstnani

10027 Pojistné za zamésinavatele celkem (soudet dhrnd) 159 742
10028 Pajistné za zaméstnance 45736
10029 Pajistné celkem 205 478
Sleva na pojistném zaméstnavatele

10030 Pocet zaméstnancl

10031 Uhrn vyméfovacich zakladd zaméstnanci

Pojistné k dhradé
10033 Vypoditané pojistné (rozdil mezi pojistnym celkem a slevou na pojistném) 205 478

Obrazek €. 29: Informace dostupné na zalozce ,PVPOJ* v evidenci ,Mési¢ni hlaseni IMHZ*

Data pfipravena pro hlaseni je mozné ruéné korigovat pomoci funkce Ruéni zadani korekce, kterou je mozné
aktivovat pomoci pravého tladitka mysi nad konkrétnim fadkem tabulky. Upozorfiujeme, Ze udaje neni potfeba
opravovat, po uloZzeni zmén jsou vzdy automaticky pfegenerovany na zakladé aktualniho stavu dat evidovanych

(pfepoctenych po uUpravach) na formulafich PPV. BIlizSi popis ru¢nich korekci je uveden v kapitole 3.2 Editace

a zména dat hlaseni

zvo

Na zalozce ,PPV* je uveden seznam formulari obsazenych v hlaseni.

AZ na vyjimky (spojené s vykazovanim tzv. ,odlozenych pfijm0“) plati pravidlo, ze pro jeden PPV je vzdy vygenerovan

jeden formular.

Pokud ma zaméstnanec ve vykazovaném obdobi se zaméstnavatelem uzavieno vice PPV, bude v tabulce pro kazdy
PPV jeden Fadek.
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U kazdého formulare jsou uvedeny tyto informace:

¢ |dentifikace PPV a zaméstnance (IDPPV, jméno zaméstnance, druh €innosti PPV, oznaceni PPV, rodné
gislo nebo ECP).

o Typ formulare, jeho stav a schéma, podle kterého byla data exportovana.

e GUID - identifikator formulafe v hlaseni, ktery souc¢asné funguje jako parovaci informace pro vyhodnoceni
odpovédi o zpracovani dat PPV v hlaseni.

e PFiznak, zda je ve formulafi chyba, kterou identifikovalo JMHZ pfi zpracovani dat.

¢ Informace, Ze data formulafe byla ru¢né korigovana a kdo Upravu provadél.

Meésicni hlaseni JMHZ ©
Mésiénr hlaseni IMHZ 1/2026 typ: Radné

@ K < v [> )

Obdobi 01/2026 Variabilni symbaol 8930105799 Vygenerovano |09.04.2026 12:27
Typ Radné GUID C18D7EEB-495F-472B-8AAB-6A59003BD6CY Odeslano 09.04.2026 12:28
Stav Zamitnuto UZivatel OKsystem OKbase

Souhrnna data  PVPOJ PPV

@ 1/26 |Q Hledat = S Y v
Pouze s chybou Bez IDPPV  Stav ~

IDPPV Zaméstn... ~ Druh éin.. = PPV Typ Stav Typ zam... = Rodné .. = GUID Chyba Posl.. = Zménil Zmén...
40028310213 Ammar Yous A - DPC DPE (1002)  Radné Pfijato Bez pfiznaku 6CE7A451-CED4-4EB9-AS

40028310213 Ammar Yous T - 1. DPP DPP (100) Radné Prijato Bez pfiznaku 06A91DAB-68FI-41D2-A1

40028310598 Ammar Yous 5 - sp.jed. ke OST (52) Radné Prijato Cinnost K5 75B5DBDA-7304-43AD-B:2

40055500010 Cruz Novotn A - DPC DPE (700) Radné Chyba Bez pfiznaku AS81TFAE-9B20-4F53-942

40028310489 Cruz Novotn T- 1. DPP DPP (255) Radné Prijato Bez pfiznaku C34A4994-1784-4F32-95:

40028310212 Cruz Movotn 1-1.prac.p PP (1) Rédné Prijato Cinnost KS CAS3CT46-8D51-449B-84

Obrazek ¢. 30: Sezam formulara obsazenych v JMH na zalozce ,PPV* v evidenci ,Mési¢ni hlaseni JIMHZ"

Filtry nad tabulkou formularua
Diky dostupnym filtrm mize uzivatel snadno vyfiltrovat formulare:

e které obsahuji chyby — toto je velmi uZiteCny filtr, ktery €asto ocenite, kdyZz budete patrat po tom,
které formulare byly vyhodnoceny jako chybné;
¢ U nichz pracovnépravni vztahy neobsahuiji identifikator IDPPV;

e podle konkrétniho stavu formulare.

Navic je mozné vyuZivat kontextové vyhledavani, dostupné ve vyhledavacim poli umisténém v pravé horni &asti
nad tabulkou, coz uZivatel oceni zejména v situacich, kdy bude dohledavat formulafe zejména podle IDPPV,
nebo identifikatoru GUID.
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V tomto detailu jsou zobrazeny informace, které jsou pro konkrétni PPV vygenerovany aplikaci na zakladé dat

evidovanych v OKbase a uzivatelem ru¢né zadanych korekci.

Hodnoty PPV
Holy Patrik (29) - DPC (206)
K < v > )l

Zaméstnanec  Holy Patrik (29) PPV | DPC (206) Druh ginnosti B - 2, DPC

Stav Pfijato Typ Radné Obdobi 01/2026

IDPPV 4002831028167 oI | 1705000000 Primarni pracovnépravni vztah

: 1/141 |Q Hledat S
Kod Text Hodnota k odeslani Odeslana hodnota Rucni korekce

' Piijmy

10286 Uhrn zGétovanych pjmi 107 600

10289 Osvobozeno od dané

10416 Odmény ¢l. stat. org. nerezidenta

Piispévky zaméstnavatele - produkty na stifi (osvobozené od dané)

10417 Prispévky zaméstnavatele celkem

10418 Prispévek - dlouh. péce

10292 Prispévek - penz. pfip.

10293 Prispévek - dopl. penz. spofen(

10294 Pfispévek - penz. pojisténi

10295 Prispévek - Ziv. poj.

10296 Prispévek na DIP

Ziloha na dafi

10297 Zaklad dané 107 600

10298 Zaloha na dan 16 140

10303 Zaloha na dan po slevé (§35ba) 13 570

10306 Darovy bonus

Zvlaitni sazba dané
10307 Zaklad dané podle zvlastni sazby

Obrazek €. 31: Detailni informace reportované pro konkrétni PPV na zalozce ,PPV* v evidenci ,Mésicni hlaseni JMHZ*

Radny
Réadny formulaF obsahuje prvni data zaméstnance vygenerovana a odesilana za dany mésic.

Opravny

Opravny formular je kazdy dalsi formulaf, ktery obsahuje jina data, nez jaka byla nahlasena fadnym formularem.
Vygeneruje se v pfipadé, Ze od doby zpracovani naposledy odeslanych a pfijatych dat doslo k néjaké zméné

v datech PPV & zaméstnance, kterou je nutné do systému JMHZ nahlasit.

Storno

Prostfednictvim storno formulafe zaméstnavatel hlasi, Ze plvodné hlaseny formulaf vibec nemél byt nahlasen.
Storno formulafe mize zaméstnavatel ucinit pouze do 20. dne mésice nasledujiciho po mésici, za ktery je hlaseni

vykazovano. Po této Ihuté je nutné zasilat tzv. Nulovy formular.
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Generovani storno formulare je plné automatizovano aplikaci na zakladé prace uzivatele s daty pracovnépravniho

vztahu. Uzivatel nema moznost jej vytvofit ruéné.

Hodnoty PPV

Jaterka Rene Ing.arch. (28) - PP (3)

K < v > 2

Zaméstnanec Jaterka René Ing.arch. (28) PPV PP (3) Druh &innosti 1 - 1. prac. pomér

Stav Pfipraveno Typ Radné Obdobi 01/2026

IDPPV 4002831001864 OIC | 1705000143 Primarni pracovnépravni vztah

Chyba 20081 (Propustnost: nepropustnd) Vaie e-Podani neproslo validac proti XML schématu. Detail chyby: Vase e-Podani neproslo validacr proti XML schématu.

Detail chyby: The 'http://schemas.cssz.cz/JIMHZ/form/1.0:0dmenyPravidelne' element is invalid - The value '-10000" is invalid according to its datatype
‘hitp://schemas.cssz.cz/IMHZform/1.0:cislo8Type' - The Pattern constraint failed.

Obrazek ¢. 32: Hlavi¢ka formulafe ,Hodnoty PPV*

V hlaviéce formulare jsou uvedena zakladni data souvisejici s vykazovanym PPV:

Polozky identifikujici zamé&stnance — ,Zaméstnanec”, ,OIC".

Polozky identifikujici PPV — ,PPV* (v evidenci OKbase), ,/[DPPV*, ,Druh ¢innosti“.
~Stav* — stav formularfe z pohledu zpracovani dat v systémech JMHZ.

,Typ* — typ formulare. RozliSujeme typ Rédny, Opravny, Storno.

»,Obdobi“ — rok a mésic, ve kterém je formulafr vykazovan.

LPrimarni pracovnépravni vztah” — u zaméstnancu, ktefi maji v daném obdobi se zaméstnavatelem uzavieno

vice PPV, se data evidovana za zaméstnance (informace z oblasti dani, RZD, ro¢ni uhrnné informace)
vykazuji pouze u jednoho z PPV, ktery je nazyvan jako primarni. Zda je dany PPV povaZovan za primarni,
je vidét v hlaviéce formulafe PPV. V Zadném pfipadé pfiznak ,primarni“ neni tatdz informace, ktera je
uvedena v zakladnich udajich PPV. Pfiznak primarniho PPV se muze v ¢ase ménit na zakladé riznych
podminek. Tuto evidenci si aplikace OKbase Fidi sama, uzivatel se o ni nemusi starat.

,Chyba“ — toto pole se zobrazi pouze v pfipadé, ze formulaf byl v ramci procesu kontrol a zpracovani
ze strany JMHZ odznaéen jako chybny. Text chyby je pak uveden v tomto poli. Pfi analyze a vyhodnoceni

chyby je potfeba vyuZivat dalSi dokumentaci, ktera je uvefejnéna na webovych strankach k projektu JMHZ.

Jednotlivé polozky hlaseni jsou uspofadany do logickych celku.

Kazdy fadek obsahuje tyto informace:

,Kod“— jedna se o jedineCny Ciselny kdéd (z datového slovniku), kterym je identifikovan konkrétni element.
Tyto kédy jsou Casto uvadény vramci chybovych hlaseni, coz mulze usnadnit vyhledani polozky,
ktera s chybou souvisi.

»1ext’ — Slovni popis polozky.

Copyright © 2026 OKsystem Strana 33/55




= OKbase

Mésicni hlaseni JMHZ

e Hodnota k odeslani“ — v tomto sloupci se zobrazi hodnota, ktera je pfipravena aplikaci procesem generovani

hlaseni, ale jeSté nebyla odeslana v ramci podani ke zpracovani v systémech JMHZ. Po odeslani podani

bude sloupec bez hodnot.

o ,Odeslana hodnota“ — zde je uvadéna hodnota, ktera jiz byla odeslana ke zpracovani.

e Ruéni korekce" — v pfipadé€, Ze uzivatel provedl ruéni korekci, bude v tomto sloupci uvadéna hodnota

korekce. Po zadani korekéni hodnoty a pfegenerovani hlaseni bude ve sloupci ,Hodnota k odeslani*

uvedena hodnota poloZzky po korekci a ve sloupci ,Odeslana hodnota® bude stale je$té hodnota plvodni.

Po odeslani dat podani bude sloupec ,Hodnota k odeslani“ prazdna a ve sloupci ,Odeslana hodnota“ bude

jiz korigovana hodnota. Ve sloupci ,Rucni korekce“ bude korigovana hodnota uvadéna stale (dokud

z néjakého divodu nedojde k jeji zméné, nebo odstranéni).

Zejména pro c¢asti evidence, kdy je mozné dokladat vice zaznamu stejného typu pro jeden PPV

(napt. vyzivované déti, ELDP, spole¢né vyzivujici osoby atd.), jsou v hlavni tabulce umistény fadky, které umoznuiji

prokliknuti k t&mto informacim pomoci ikony @

Hodnoty PPV

Plechackova Arabela (32) - DPP (2023)

Zaméstnanec Plechackova Arabela (32)
Stav Pfijato
IDPPY 4002831020750

-

Kod Text
| Daiiové zvjhodnéni na déti
10453 VyZivuje jina osoba
Jina vyZivujici osoba

VyZivované déti

PPV |DPP (2023)
Typ Radné
oIC | 1705000066

Hodnota k odeslani

Druh Einnosti

Obdobi

Ano

Primarni pracovnépravni vztah

01/2026

1141 |Q

T-1.DPP

Odesland hodnota

@
@

K < v > >l

Ruéni korekce

[
A

Obrazek €. 33: Ikony pro zobrazeni vnofené evidence

Po stisku ikony © se zobrazi vybrana vnofena evidence.

Upozornéni: Ne ve viech vnorenych evidencich je povoleno provadét korekce.
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Dariové zvyhodnéni na déti
. 10453 VyZivuje jina osoba
. Jina vyZivujici osoba

VyZivované déti

. Roéni thrny
. 103m
l 10312 Vyzivované déti
. 102132
I P Odeslané hodnoty
. 10317 E
: 10318 Kod
. Vysledek RZD Vyzivované dité

10319 10435
[ 10320 10436
[ 10321 10437
[ 10322 10438
[ 10323 10439
: 10420 10440
| VyzZivované dité
| 10454 10435

10436

Jméno

Prijmeni

Datum narozenfl
Rodné &islo

Driitel prikazu ZTP/P
Pofadri

Jménao
Pfijmeni

Text

fosti

seni pr

*

1/21 [Q Hiedat <

Hodnota

Tomas
Maly
01,12.2019

Ludwik
Plechacek

Obrazek €. 34: Zobrazeny detail vnofené evidence
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Jak uz bylo zminéno v Gvodu dokumentu, ma uzivatel moznost zaslat hlaSeni JMHZ prostfednictvim 3 kanalu:

« informaéni systém datovych schranek do datové schranky CSSZ,
e ePortal CSSZ, nebo
e datové rozhrani CSSZ (APEP/VREP).

Upozornéni: Dle informaci z CSSZ jsou podani do 300 zéznam(i (formulaf(i) zpracovana ihned, podéni obsahujici

301-1500 zaznamd jsou zpracovana v noci.

Doporucéeni. Pfed odeslanim podani doporu€ujeme pfegenerovat data hlaseni pomoci ikony © .Generovat
hlaseni* tak, aby hlaSeni obsahovalo aktualni informace. VSechna mési¢ni hlaseni, u kterych dojde pfi pfegenerovani

ke zméné, se nastavi do stavu Pfipraveno.

V evidenci ,Mé&si¢ni hlaseni JMHZ" se pro odeslani podani pouzije ikona @~ s volbou ,Odeslat e-Podani JMHZ".

Odesle se podani hlaseni, jehoz fadek je v tabulce oznaceny a jehoz stav je Pripraveno.

Mésiéni hlaseni JMHZ @ X
Jednotné mésiéni hlageni zaméstnavatele

72 |O ||§| DV : 1/6 |Q Hledat = el 4B

Obdobi ~ | Stav ~ | WS B930105799 Bez chybnych, stornovanych a zamfnutych

Obdobi Vs Typ hlaseni Generovano Odeslano Stav Organizace

01,2026 8930105799 Opravné 20.04.2026 16:45 Pekarna a.s. (1)

Obrazek €. 35: Ikony pro praci s hlasenim

Pfi UspéSném odeslani e-Podani se zobrazi oznameni.

Informace >

Odeslani podani na portal €557 probéhlo
Uspéiné. \Vysledek zpracovani zaslaného podani

ziskite v Personalistika -» €557 e-Podani,

Obrazek €. 36: Informace o Uspé&Sném odeslani podani hlaseni

Stav podani v evidenci ,Mésicni hlaseni JMHZ" se zméni na hodnotu Odeslano, tzn. ze podani bylo pfevzato

k Gvodnim kontrolam na CSSZ (tzv. troveii DIS).

Copyright © 2026 OKsystem Strana 36/55



= OKbase
Mé&siéni hlageni JMHZ

Proklik do €SSZ e-Podani

Po odeslani e-Podani vznikne pro toto podani zaznam v evidenci ,CSSZ e-Podani“s typem JMHZ. Na tento zaznam

se uzivatel z evidence ,Mésic¢ni hlaseni JMHZ* dostane rychle pomoci prokliku pomoci ikony v .Zobrazit

souvisejici e-Podani JMHZ".

Odeslani podani vétsim pocétem formulafi jako vice diléich podani

Jedno e-Podani mlze obsahovat omezeny pocet formulafa (maximalné 1500, ale hodnotu Ize uzivatelsky snizit).
Pokud hlaseni obsahuje vice formularl, nez je tento limit, je hlaSeni odeslano jako vice diléich podani nazyvanych
téz ,baliky"“. Pro zjisténi vysledku zpracovani celého podani, je potfeba ziskat odpovéd na kazdé dil¢i podani (,balik*)
zvlast. Dokud nebudou k dispozici odpovédi na vSechny ,baliky“, nedojde ke zméné stavu hlaseni v evidenci
~Mésicni hlaseni JMHZ".

CSSZ e-Podani

Filtr podle: Bez archivovanych

-+ @ : 32/853 |Q Hledat
Typ podani Podal Variabilni ... Obdobi Datum... Podano Stav
IMHZ Oksystem OKE 8930105799 022026 23.04.2026 13:06 Odeslano
IMHZ Oksystem OKE 8930105799 022026 23.04.2026 13:06 Odeslano
IMHZ Oksystem OKE 8930105799 022026 23.04.2026 13:06 Odeslano
IMHZ Oksystem OKE 8930105799 022026 23.04.2026 13:06 Odeslano
IMHZ Oksystem OKE 8930105799 02,2026 23.04.2026 1306 | Odeslano
IMHZ Oksystem OKE 8930105799 02,2026 23.04.2026 1306 | Odeslano
IMHZ Oksystem OKE 8930105798 01,2026 23.04.2026 13:00  Odeslano
DZMH Oksystem OKE 8930105798 012026 21.04.2026 15113 Prijato
JMHZ Oksystem OKE 8930105799 01/2026 20.04.2026 16:53 ___ Prijato

Obrazek ¢. 37: Informace o odeslani podani hlaseni jako vice dil¢ich podani (balik()

V evidenci ,CSSZ e-Podéni* pomoci ikony @& ~Prijmout vysledek” stahnéte vysledek zpracovani odeslaného

podani.
CSSZ e-Podani @ x|
Filtr podle: Bez archivovanych i
+ @ : 51/847 |Q Hledat = R A
Typ pod... Podal Variabilni... Obdobi Datum n... Podano Stav Vraceno Organiza... = | Archivovano

MHZ OKsystem OF 8930105798 01/2026 23.04.2026 .| Odeslano | 23.04.2026 .

Obrazek €. 38: Ikona pro pfijeti vysledku z prvni urovné kontrol podaného hlaseni
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Mozné vysledky odpovédi:

o Vysledek jesté neni k dispozici — zkuste to pozdéji

Informace 4

@ Podani se jesté zpracovava, zkuste akci pozdéji.

Obrazek €. 39: Informace o vysledku prvni drovné kontrol — vysledek jesté neni k dispozici

¢ Vysledek — podani je prijato

Informace *

@ Podani JMHZ bylo (spéiné prijato jako celek a pfedano do dalsiho zpracovani na
MPSW,

Obrazek €. 40: Informace o vysledku prvni Grovné kontrol — podani je pfijato

o Tento vysledek neznamena, ze mate hotovo. Znamena to, Ze podani proslo uspésné pfes prvni urover
kontrol a bylo pfevzato do dalSiho kola kontrol a zpracovani.

o Stav hlaseni se zméni na Prijato ke zpracovani.

o Vysledek — podani bylo zamitnuto

o Duvod zamitnuti bude uveden v hlaseni pfi stazeni odpovédi. Rovnéz bude uveden na zalozce Chyba
v detailu e-Podani.

o Chybu je potfeba odstranit a poslat podani znovu.

o Pokud bylo zamitnuto Rédné podani, bude jeho stav nastaven na Chyba. Dal$i generovani vygeneruje
nové Radné podani.

o Pokud bylo zamitnuto Opravné podani, bude stav celého hladSeni takovy, jaky byl pfed odeslanim podani
(pfijato / pfijato s propustnou chybou / pfijato ¢astecné). DalSi generovani vygeneruje nové Opravné

podani.

Pokud podani uspésné proslo prvni Urovni kontrol, je automaticky v systémech JMHZ pfedano do dalSi urovné
kontrol a zpracovani dat — tzv. kontroly cJMHZ. Stav hlaSeni se v takovém pfipadé zmeéni na hodnotu Predano

do zpracovani.

Na vysledek zpracovani podani, které se dostane do druhé urovné kontrol, je potfeba se zeptat zaslanim dotazu
DZMH (dotaz zaméstnavatele na mési¢ni hlaseni). Jde o dotaz na zpracovani celého podani na urovni cJMHZ,

kde jsou pfi zpracovani zohlednéna jiz vSechna podani (,baliky“) vztahujici se k mé&si¢nimu hlaseni. Pokud bylo
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podani poslano jako vice ,balikd“, doporu¢ujeme posilat dotaz DZMH az poté, co jsou pfijaty do zpracovani vSechny

.baliky® (tzn. jsou pfijaty odpovédi na ePodani JMHZ).

e-Podani DZMH se odesila z evidence ,Mésicni hldseni JMHZ* pomoci ikony ™ s volbou ,Odeslat e-Podéni
DZMH*.

Po odeslani se zobrazi informace.

Informace *

Odeslani podani na portal 557 probéhlo
lspéiné. Vysledek zpracovani zaslaného podani

ziskate v Personalistika -> €557 e-Podani,

Obrazek €. 41: Informace o UspéSném odeslani dotazu DZMH

O e-Podani s dotazem je vytvoren v evidenci ,CSSZ e-Podéni zaznam typu ,DZMH.

Na tento zdznam se uzivatel z evidence ,Mési¢ni hlaSeni JMHZ* dostane rychle proklikem pomoci ikony v

.Zobrazit souvisejici e-Podani DZMH".

V evidenci ,CSSZ e-Podéni* pomoci ikony & ~Prijmout vysledek* stahnéte vysledek zpracovani odeslaného

podani s typem DZMH.

CSSZ e-Podani

Filtr podle: Bez archivovanych

+ © : 1/846 |Q Hledat = S Y~
Typ pod... Podal Variabilni... Cbdobi Datum n... Podano Stawv Vraceno Organizace » | Archivovano
DZMH Oksystem OF 8930105799 01,2026 21.04.2026.. Odeslano 21.04.2026 ...

IMHZ Oksystem OF 8930105799 0172026 20.04.2026.. Prijato 21.04.2026 ...

Obrazek ¢. 42: Ikona pro pfijeti vysledku z druhé drovné kontrol podaného hlaseni

Mozné vysledky odpovédi:

o Odpovéd, obsahujici vysledek zpracovani, jesté neni k dispozici — stav podani se nezméni, odpovéd je
potfeba vyzkousSet ziskat pozdéji.

r -

Informace >

@ Podani se jesté zpracovava, zkuste akci pozdéji.

Obrazek €. 43: Informace o vysledku druhé urovné kontrol — vysledek jesté neni k dispozici

L
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e Ze strany CSSZ jesté odpovéd neni pfipravena. Stav e-Podani DZMH je nyni Prijato. Je potteba poslat
dotaz znovu pozd§ji.
e Podani bylo uspésné zpracovano. Vysledek byl promitnut do mési¢niho hlaseni.
Informace, ze DZMH bylo UspéSné zpracovano nemusi znamenat, Ze ma uzivatel hotovo.
Znamena to, Ze byla pfijata ,néjaka“ odpovéd, informace z odpovédi byly automaticky promitnuty
do dat mésiéniho hlaseni a je potfeba se na tato data podivat, a pokud u nékteré ¢asti nebo soucasti

bude uvedena chyba, vénovat se jejimu odstranéni.

nformace e

Podani DZMH bylo dspéiné zpracovano. Vysledek
podani byl promitnut do Mesiéniho hlaseni JIMHZ.

Obrazek €. 44: Informace o vysledku druhé urovné kontrol — podani bylo Uspé&sné zpracovano

Vysledkem zpracovani odpovédi (v evidenci ,Mésiéni hlaseni JMHZ*) mize byt jeden ze stavll hlaSeni — Prijato /

Prijato ¢astecné | Prijato s propustnou chybou | Chyba.

Kromé toho, Ze jsou informace z pfijaté elektronické odpovédi DZMH rovnou zpracovany i do pfislu§ného mési¢niho
hlaSeni, tak nejdfive druhy den pfijde do datové schranky zaméstnavatele Protokol o kompletnosti podani,

ktery obsahuje stejné informace jako elektronicka odpovéd DZMH.

Stavy hla&enijsou jiZz popsany v kapitole 3.6 Stavy hlaSeni v OKbase, ale pfesto stru¢né zopakujeme to zasadni.

Prijato — idealni vysledek. VSechna hlaSena data byla v pofadku. Mate hotovo, dokud z néjakého divodu nedojde

ke zméné hlasenych dat.

Prijato s propustnou chybou — toto je také zadouci vysledek. Tento vysledek znamena, Ze hlaSeni sice obsahuje
n&jaké chyby, ale ty nejsou zdvazné. Proto v8echna vase data byla pfedana jako validni do dal$ich systéma (CSSZ,
MPSV, CSU, Finanéni sprava atd.). Pokud je to mozné, chyby byste mé&li opravit. U nékterych chyb ale oprava neni

mozna bez toho, Ze by zaméstnavatel data ,fixloval“. Stav Prijato s propustnou chybou mize byt finalni stav podani.

Prijato €aste€né — tento stav bude mit hladeni, které sice obsahuje zavazné chyby, ale ze kterého byla pfijata data

alespon za jednoho zaméstnance.

¢ DalSimi opravnymi hlasenimi mazete prostfednictvim oprav zaslana data postupné opravovat.

e Dulezité je, ze pokud dosahnete tohoto stavu pfed 20. dnem v mésici, mate spinénou zakonnou povinnost
podat fadné hlaSeni do 20. dne.

o Opravy muzete posilat z technického pohledu dalSich 10 let. Nicméné, pokud bude hlaseni obsahovat
zavazné chyby, budou vam chodit do datové schranky vyzvy k jejich odstranéni, na které byste méli
reagovat.
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Chyba — pokud bude hlaseni ve stavu Chyba znamena to, Ze bylo jako celek zamitnuto.

V takovém pfipadé je potieba zjistit pficinu a tu co nejdfive odstranit. Pokud je hlaseni zamitnuté, z pohledu JMHZ
je to stejné, jako byste zadné hlaSeni nepodali.

Proto doporu€ujeme brat na zfetel pozadavek na spinéni terminu pro podani fadného meésiéniho podani do 20. dne

v mésici nasledujicim po mésici, za ktery je hlaseni podavano.

Nasledny proces generovani hlaseni spustény ikonou (> ~Generovat hlaseni* vygeneruje pro zamitnuty mésic nové

Rédné podani.
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Specifikem této varianty zasilani hlaSeni je skuteCnost, Zze uzivatel nebude odesilat e-Podani, ale musi
vygenerovat XML soubor, ktery vybranym kanalem ode$le na CSSZ ke zpracovani.

Doporucéeni. Pfed odeslanim podani doporucujeme pfegenerovat pomoci ikony © .Generovat hlaseni* data

hlaseni tak, aby hlaseni obsahovalo aktualni informace. V evidenci ,Mésiéni hlaseni JMHZ" se pro generovani XML

souboru pouzije ikona @ .Exportovat hlaseni JIMHZ do XML*.

Pravidla a postup generovani jsou popsana v kapitole 3.3 Export hlaSeni do XML souboru. Pfi exportu se vSechna

hlaseni i vSechny jeho €asti a soucasti, které jsou zahrnuty do podani, nastavi do stavu Odeslano.

Mésiéni hlageni JMHZ X
Jednotné mésicni hlaieni zaméstnavatele
O @|® O~ : 216 [Q. Hledat S@ S ¥
Obdobi ~ | Stav ~ WS 8930105799 Bez chybnyich, stornovanych a zamitnutych
Obdobi Vs Typ hlaseni Generovano Odeslano Stav Organizace
012026 8930105799 Opravné 20.04.2026 16:45 20.04.2026 18:53 Odeslano Pekarna a.s. (1)
11,2025 8930105799 Radné 20.04.2026 16:45 Pripraveno Pekarna a.s. (1)

Obrazek ¢&. 45: Ikona ,Exportovat hlaseni JMHZ do XML" v evidenci ,Mésiéni hlaseni JMHZ*

V dal$im kroku uzivatel ode$le XML soubor prostiednictvim datové schranky nebo pres ePortal CSSZ.
Jedna se o prostfedi, které je mimo OKbase, tudiZ zde nebude déle popisovano.

Poznamka: P¥i vyuZiti komunikacniho kanalu ePortal je mozné XML soubor podani nacteny do prostredi ePortalu
nechat pfed odeslanim zkontrolovat a pfipadné pred odeslanim je$té dodatecné editovat. Upozorfiujeme,
Ze pokud dojde k editaci dat pfi zpracovani na ePortalu, je potfeba vzdy opravené hodnoty zohlednit rucné
i v OKbase tak, aby odesilané informace a data v OKbase byly maximalné konzistentni.

Vysledek zpracovani podani je vzdy doruCen nejdfive 2.den po odeslani podani do datové schranky

zameéstnavatele ve formé Protokolu o kompletnosti podani ve formé datového XML a textového PDF souboru.
Na obrazcich jsou zobrazeny €asti protokolu z PDF souboru.

Na nasledujicim obrazku si zejména vSimnéte, Ze je rozliSen stav PODANI a stav HLASENI. CoZ jsou podstatné

informace pro volbu spravného zplsobu vyhodnoceni odpovédi. Je potfeba si uvédomit, Ze stav ,podani® je stav
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toho, co jsme konkrétné aktualné odeslali (v pfipadé opravného podani muze obsahovat data tfeba pouze za 1 PPV)

a stav ,hlaseni“ je stav kompletniho celého mési¢niho hlaseni.

Identifikator podani: FOOOCC 000NN
Stav podani: Paodani obsahuje propustné chyby
GUID JMH: YV Y YV YV Y Y YYY Y YYY
Stav mésiéniho hlaSeni: Hlaseni obsahuje propustné chyby
Pocet vad: 2

Obrazek €. 46: Informace o stavu podani a mési¢niho hladeni v Protokolu o kompletnosti podani

Ve druhé ¢asti Protokolu o kompletnosti podani je uveden soupis chyb (vad), které hlaSeni obsahuje.

Cast podani GUID formulare Kad Chybova hlaska
vady
Pvpoj BD3F3746-D5B4-42C3-9962-3DD2AS2E766C | 20292 | Hodnota pro Pocet mésicl uplatnéni slevy

neadpovida maximalnimu moznému poétu
mésicl stanovenému podle data narozeni ditéte
v roce podani. Hodnota pro Pofet mésich
uplatnéni slevy necdpovida maximalnimu
moZnému podtu mésicl stanovenému podle data
narozeni ditéte v roce podani.

Form 40226 | Neadpovida potel individualizovanych soutasti
mésiéniho hldseni registru zaméstnanch. Potet
PPV z hlageni: 532, podet PPV 2 RegZec: 533
Napf, chybi PPV idppy-« .
A

Obrazek €. 47: Soupis chyb (vad) v Protokolu o kompletnosti podani

VSechny chyby (vady) z Protokolu o kompletnosti poddni se musi ozna€it v mésiénim hlaseni
ruéné. Bez toho nepujde poslat spravné opravné podani. Postup, jak by mél uzivatel pracovat v pfipadé,

ze protokol obsahuje informace o chybach, je popsan v samostatné kapitole 7 Jak vyhodnocovat chybova hlaSeni.

VSechny &asti a sou€asti mésiéniho hlaseni, které jsou ve stavu Odeslano, je nutné prepnout do stavu, ktery vyplyva

z informaci uvedenych v Protokolu o kompletnosti podéni.

Popisy stavd podani jsou pfevzaty z dokumentace JMHZ — dokument ,Pravidla podani JMHZ a souvisejici
procesy”.
Podani je zpracovano a je uplné
Podani neobsahuje zadné vady, zaroven obsahuje vSechny povinné ¢asti (souhrnna ¢ast, pojistna cCast,
individualizovana &ast).
Podani je ¢astecné pfijato
Podani je ve stavu, kdy obsahuje bud nepropustné chyby v &astech, nepropustné chyby v sou¢astech podani

nebo chybi doposlat zbyvajici zaméstnance / pracovnépravni vztahy, ktefi jsou vedeni pod zaméstnavatelem.

Podani neni k datu podani o zjisténi stavu kompletni a zaméstnavatel musi poslat opravné podani.
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Podani je ve zpracovani

Podani je k datu podani ve stavu zpracovani. Stav Zpracovani znamena, Ze nejsou zpracovany vdechny ¢asti podani
nebo nejsou ztotoznény vSechny individualizované soucasti. Dokud nejsou ztotoZnény individualizované soudasti,
nejsou pfedany do cJMHZ k dalSim kontrolam a jsou drZeny na urovni DIS. Po jejich ztotoZznéni dojde k vyhodnoceni

kontrol na cJMHZ a ptedani do nékterého z vy$e zminénych stavl (Zpracovéno, Césteéné prijato, Zamitnuto).

Podani obsahuje propustné chyby

Podani je ve stavu, kdy obsahuje propustné chyby. Podani je pfijato jako celek, ale soucasti protokolu jsou vypsané
propustné chyby, které by mél zaméstnavatel opravit. Pfikladem takové propustné chyby je ,vySe vyplaceného
mési¢niho danového bonusu®, pokud zaméstnavatel uvede jinou vySi nez hodnotu rovnou nule nebo nizsi nez 50,
musi poslat opravné hlaSeni. K opravé propustné vady neni zaméstnavatel vyzvan ani sankcionovan, ale vady by
mél opravit pfes opravné hlaseni. Pokud zaméstnavatel propustnou vadu neopravi, neni tento postup postizitelny
podle ZoJMHZ (nemame skutkovou podstatu v § 28 odst. 1), ale dochazi k tomu, ze konzumenti obdrzi chybné

Udaje, coz muze nasledné vést k postihu z jejich strany v rdmci jimi vykonavanych agend.

Adekvatné ke staviim podani jsou vydefinovany i stavy mési€niho hlaseni (vyznam jednotlivych zpracovani podani
je vztazen k mésic¢nimu hlaseni k danému rozhodnému obdobi):

o Mési¢ni hlaSeni je zpracovano a je uplné,

e Meésicni hlaseni nebylo pfijato,

e Meésicni hlaseni bylo zamitnuto,

o Maésicni hladeni je ¢astecné pfijato,

e Meésicni hlaseni je ve zpracovani,

e Meésicni hlaseni obsahuje propustné chyby.

Podani bylo zamitnuto

Priklad zamitnutého podani — dil¢i podani bylo podano, ale je pro technickou vadu neucinné, nebo vibec nebylo
pfijato. Podani neni k datu podani o zji§téni stavu kompletni a zaméstnavatel musi poslat nové mésicni hlaseni
(v pfipadé zamitnuti fadného hlaseni posila nové podani s novym GUID, v pfipadé zamitnuti opravného hlaseni
posila nové podani stale s GUID fadného podani).

Dodatek OKbase

POZOR. Opravdu je nutné disledné rozliSovat, zda bylo zamitnuto hlaseni jako celek, nebo zda doslo

Lpouze” k zamitnuti opravného podani.

e Pokud nastane situace, Ze je podani oznaéeno jako zamitnuté a sou€asné i celé hlaseni je taktéz

oznaceno jako zamitnuté, je potfeba hlaseni v OKbase oznacit jako zamitnuté pomoci ikony @ 3 volby

.Zamitnout hlaseni JIMHZ". Popsano v kapitole 3.4 Akce mési¢niho hlaseni ¢asti Zamitnout hlaseni JMHZ.

e Pokud vSak doSlo k zamitnuti podani, ale hlaseni je napr. ¢astecné pfrijato, je potfeba postupovat

podle instrukci uvedenych v kapitole 6.2.2 Ozna&eni chybnych &asti a sou€asti hladeni.
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Uzivatel musi u v8ech &asti (zalozky ,Souhrnna data“ a ,PVPOJ"), které jsou aktualné ve stavu Odeslano,

nastavit stav Chyba.

Neobsahuje-li podani chyby, je potfeba pfislusné ¢asti a sou€asti nastavit do stavu Prijato.

Obsahuje-li podani chyby, tak podle tabulky v druhé €asti Protokolu o kompletnosti podani je potfeba oznadit
pFislugné chybné &asti a soudasti do stavu Chyba, nebo, bude-li to z protokolu patrno, jako Chyba propustna. Casti,
kde chyby nejsou (obvykle v protokolu uvedeny nejsou), je potfeba nastavit do stavu Prijato.

Na zakladé nastaveni stavl jednotlivych ¢asti a sou€asti se automaticky po uloZeni zmén nastavi stav
celého mésiéniho hlaseni. Tento stav musi byt VZDY stejny jako stav uvedeny v Protokolu o kompletnosti

v

podani v informaci Stav mési€niho hlaseni.

Mésicni hlaseni JMHZ
Mésieni hldgeni IMHZ 12/2025 typ: Radné
@ K < v > >l

Vygenerovano 23.04.2026 14:23
23.04.2026 14:23

Variabilni symbol 8930105799

Obdobi | 12/2025
02C386A5-4ACA-4901-97BB-D4EA201  Odeslano

Typ Radné GUID

Staw Odeslano UZivatel QKsystem OKbase

PPV Souhrnna data PVPQJ

Stav | Pfijato !
: Odeslano 115 |Q Hiedat —
* | Pfijato == =
Chyba Text Hodnota k odeslani Odeslana hodnota Rucni korekee
Daf Chyba prd Piijato |
10034 Uhrn skuteéné sraZenych 100 299
Obrazek ¢. 48: Nastaveni stavu ¢asti ,Souhrnna data“
Mésicni hlaseni JMHZ ©
Mési¢ni hlageni IMHZ 12/2025 typ: Radné
@ K < v > >l
Obdobi | 12/2025 Variabilni symbol | 8930105799 Vygenerovano 23.04.2026 14:23
Typ Radné GUID 02C380A5-4ACA-4901-97BB-D4EAZN Odeslano 23.04.2026 14:23
Stav Odeslano UZivatel Oksystem OkKbase
PPV Souhrnna data PVPQOJ
Stav | Pfijato
« Odeslano =
Pl 1/24 |Q Hledat ETF
°  Pfijato . =
Chyba Text Hodnota k odeslani Odeslana hodnota Ruéni korekce
Poji Chyba propustna ‘nance a za zaméstnavatele
10023 Uhrn vyméFovacich zakladl 644 120

Obrazek ¢. 49: Nastaveni stavu ¢asti ,PVPOJ*
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Obdobné musi uzivatel u soucasti (formulart za PPV), které jsou ve stavu Odeslano, zménit jejich stav na Chyba

nebo Prijato.
Zménu stavu je mozné realizovat nékterym z nasledujicich postupa.

A. Pres pravé tlacitko mySi nad konkrétnim fadkem tabulky s formulafi (zalozka ,,PPV*) vyvolat kontextové

menu a vybrat jednu z variant Oznacit jako Prijato | Chyba | Chyba propustna.

Mesicni hlaseni JMHZ @

Mésicni hlaseni IMHZ 12/2025 typ: Radné
@ K € v

Obdobi  12/2025 Variabilni symbeol 8930105799 Vygenerovano | 21.04.2026 10:35
Typ Radné GUID FO14ECO4-CADA-4ATE-950B-DBBCTDCDE  Odeslano 21.04.2026 10:36
Stav Odeslano UZivatel OKsystem OKbase

Souhrnna data PVPRQJ PPV

s 1/24 |Q Hledat = Y v

Pouze s chybou Bez IDPPV  Stav ~

IDP.. = Zam.. ~ Dru.. PPV Typ Stav Typ... * Rod.. = GUID Chy... » Posl.. = Zm. Zm
4002921 Araaar T .1 N0_OO0 AN BAdng Odeslano Bez pfii EB97BEC3-]

4002 ¢ Zobrazit PPV Cwl+E 2z Odeslano  Bez pii: E2D16993-1

4002 ) Exportovat do Excelu B Odeslano Bez pii DAQ2B23D-

4002 Oznacit jako Prijato & Odeslano  Cinnost CABT4133-¢

4002 Oznacit jako Chyba g Odesldno  Bez pfi: AGBABT10-E

4002 Oznafit jako Chyba propustnd = 2 Odeslano  Bez pri SECTO0z3A

A0 B e G FHLIE Odeslano Bez o 23AAS0EE-1

Obrazek ¢. 50: Zména stavu formulare na zalozce ,PPV*

Tato funkce je dostupna i nad multivybérem radku v tabulce. Jinak feCeno, pokud uzivatel oznaci v tabulce
vice fadku soucasné, miize zménit jejich stav v jednom kroku.

B. Zména stavu formuléie (PPV) v hlavi¢ce detailu.

PPV Souhrnna data PVPQJ
x |
P Hodnoty PPV
Haly Patrik (29) - DPC (206) |
IDP.. "
. € € v~ >» >l
4002
4002 Zaméstnanec Holy Patrik (29) PPV DPC (206) Druh éinnosti B - 2. DPE
4002 | stay Pfijato ~ | Typ Radné Obdobi 12/2025
4002 1 pppy Odeslano oI¢ | 1705000000 Primarni pracovnépravni vztah
4002 Pfijato
s0al § Chyba 17141 |Q Hledat >
4002 Kod | Chyba propustnad ‘ra. Hodnota k odesl.. Odesland ho.. Ruéni korekce |\
4002 Pfijmy
A002 10286 Llhrn ziftovanich niimd 107 600

Obréazek €. 51: Zména stavu formulafe v hlaviéce detailu ,Hodnoty PPV*
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Upozornéni: Pokud jsou vsechny stavy c¢asti a soudasti nastaveny tak, Ze ani jeden nezistane ve stavu
Odeslano, pfi pokusu o ulozeni je uzivatel upozornén hlasenim, Ze pokud ulozi takto nastavené stavy,
nebude uz moci stavy dale ménit (do doby, nez dojde k pfegenerovani dat hlaSeni). Proto je potfeba

stavy c¢dasti a soucdsti ménit ze stavu Odeslano na jinou hodnotu opravdu obezretné.

YVarovan >

Pokousite se uloZit stavy soucasti podani tak, ie
Je nebude jiZ moZné dile ménit.
Cheete stavy takto uloZit?

C o [N

Obrazek €. 52: Varovani, ze ulozeni zmény stavu hlaSeni vede k tomu, ze dalSi zména stavu nebude mozna

Podani bylo ¢astecné pfijato

Uzivatel musi u &asti (zalozky ,Souhrnna data“ a ,PVPOJ*) a soucasti (formulafe za PPV), které byly zahrnuty
do podani a jsou ve stavu Odeslano, nastavit na zakladé informaci uvedenych v Protokolu o kompletnosti podani
jeden z odpovidajicich stav(i formulafe — Prijato / Chyba propustna / Chyba.

Podani bylo prijato

V tomto pfipadé musi uZivatel nastavit stav €asti a soulasti, které jsou zahrnuty v podani a jsou ve stavu Odeslano,
na hodnotu Prijato.

Podani obsahuje propustné chyby

V tomto pfipadé musi uzivatel nastavit stav ¢asti a soucasti, které jsou zahrnuty v podani a jsou ve stavu Odeslano,
dle informaci uvedenych v Protokolu o kompletnosti podani bud na hodnotu Pfijato, nebo na hodnotou Propustna

chyba.
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Pokud je mési¢ni hlaSeni zasilano jako e-Podani, texty chyb jsou vzdy uvadény pfimo u jednotlivych Casti
a soucasti, coz je zajisténo procesem automatického zpracovani odpovédi na e-Podani. Vysledek zpracovani
hlaSeni se uzivatelé rovnéz dozvi z Protokolu o kompletnosti podani, ktery jim bude doru¢en do datové schranky
nejdfive v nasledujicim dni.
Pokud je MH odeslano jinym komunikaénim kanalem, ma uzivatel k dispozici pouze Protokol o kompletnosti podani,

ktery obdrzi do datové schranky nejdfive v nasledujicim dni.

V protokolu je seznam chyb (vad) uveden v tabulce, ktera obsahuje nasledujici informace:

Seznam vad:

Cést podani GUID formulafe Kad Chybova hlaska
vady
Form AACI1TBE-SBC1-40ET-8302-D972179942B4 | 40243 | U dafového nerezidenta, kiery podepsal

prohlageni poplatnika, lze uplatnit pouze
zakladni slevu na poplatnika a nelze uplatnit
zvidétni sazbu dané. V pfipadé, Ze se nejedna o
dafového nerezidenta, doporuéujeme
zkontrolovat dohlageni (dajd registrace
zaméstnance prostednictvim akce A3 (zména
udajd ), zejména atributu 10068 - Kad statu
rezidenstvi. 10300

Global 40221 | Podani je zamitnuto, protoZe viechny jeho
spucéasti nebo ¢ast jsou zamitnuté nebo
nepfitomné.

Obrazek €. 53: Seznam chyb (vad) v Protokolu o kompletnosti podani

. Cast podani, kde se rozliSuje, zda je chyba obecného charakteru, nebo na souhrnné vrstvé, nebo na PVPOJ
nebo na formulari PPV.
e  GUID formulare — GUID je identifikator, podle kterého v detailu mési¢niho hlaseni na zalozce ,PPV* dohledate,

ke kterému formulafi (PPV) se dana chyba vaze.

Souhrnna data PVPOJ PPV

@ : I 127 |Q Hledat IE <Y v
Pouze s chybou Bez IDPPV  Stav v

IDPPV = Zam... - Druh.. = PPV Typ Stav Typ.. * Rod.. GUID

4002831 Ammar’ S - sp.je OST (52) Radné Piijato Einnost 7F16FBD9-1D4D-4A26-85

4002831 Ammar A -DPE  DPC (100 Radné Pfijato Bez pfiz AAG0BGCA-BFAG-410D-0F

4002831 Ammar T -1.DP DPP (100 Radné Prijato Bez pfiz 16D5144B-8E94-453C-AF

4002831 Cruz No' T -1.DP DPP (255 Opravné Prijato Bez pfiz 52637F55-0954-458A-AC QKs 17..
4002831 Cruz No' 1-1.pri PP (1) Radné Prijato Cinnost 847B11EB-SFDC-4757-97

- e e S —— VO

Obrazek €. 54: Nahled na seznam formulari a jejich GUID

Pro vyhledani fadku se spravnym GUID doporu€ujeme vyuzit vyhledavaci pole.
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e Kod vady a Chybova hlaska — kéd odpovida kédu kontroly podle Katalogu kontrol (vydava a aktualizuje JMHZ).

Pokud bude v protokolu o zpracovani hlaseni uvedeno €islo chyby, uzivatel si mize zjistit dalSi podrobnosti

k této chybé v katalogu kontrol. Katalog kontrol je dostupny na webovych strankach projektu JMHZ.

Poznamka: Aktualné neni soucasti popisu chyby informace, zda se jedna o chybu propustnou ¢i nikoliv. Tuto

informaci si tak musi kazdy najit v katalogu kontrol sam. Pozadali jsme tym JMHZ, aby informace o propustnosti

chyb byla do protokolu doplnéna. Jestli nasi Zadosti vyhovi, ukaze c¢as.

) https://jmhz.mpsv.cz

5. Co kdyz udélam chybu?

* Pfi podani pres ePortal €SSZ vam systém nedovoli zapsat nepfipustné hodnoty. Zadate-

li nespravné Udaje, budete vyzvani pfisluinym uZivatelem adajd k podani opravného

hlageni. Toto maZete podat i opakované, pokud napoprvé neopravite viechny chyby.

* Pokud posilate datovou vétu pfes datovou schranku, nebo APl rozhrani, pfijde vam zpét

zprava, zda bylo IMHZ pfijato, odmitnuto, nebo pfijato castecné a také u kterého

zameéstnance a jakou chybu jste udélali. | zde chybu odstranite opravnym hlasenim.

Jednotliva chybova hladeni detailné popisuje Katalog kontrol.

Obrazek €. 55: Umisténi Katalogu kontrol na strankach projektu JMHZ

V kapitole ,,Co kdyZ udélam chybu“ na webovych strankéch projektu JMHZ je uveden odkaz na Katalog kontrol.

Po otevieni katalogu se zobrazi XLSX soubor s katalogem kontrol.

119

120

121

122

A B - D E F G
1D Kontroty ‘|T‘ Nazev kontroly ‘|T| Seznam ID ‘|T| m:hslanhm17| Typ formulsfe |T| Systém mlian- Propustnost [ |T| T| DDetailni popis prowédéné kontroly
— — atributd, kteryehi DS (dat. slovnik] (v zdvorce — — — —
ksd chyby DIS = <& kontrola tyks identifikitor Kontrolu pro kontroly pro
1D Kontroly + oblasti chybyna  ePortél / ,nfa" - | prevalidaéni
20000 systému DIS) not available kontrolu na
kéd chyby cIMHZ ePortilu
= 1D kontroly +
40000
10003 Podet balikl dar
226 \eodpovida podet Meta atributy MasiZni podéni nfa nfa IMHZ propustnd F5 Pro kaidy VS 2 jeho mésizni podani bu
ndividualizovanych sougsti IMHZ soudisti odpovidd podtu pojistnych vz
mésitniho hiiZeni registru [nezarazena) obdabi.
saméstnancl
227 Mecdpovidd podet 10488 Meta atributy MésiZni podani nfa nfa cIMHZ propustnd F5 Poéet individualizovamjch soudst mé
ndividualizovanjch soutdst IMHZ celkovému celkovému poftu (10438) i
mésiéniho hiiEeni celkovému poftu [nezzrazena) podéni.
V Fadném nebo opravném prvnim dilé
2 pvpaj, tedy pro kontrolu sumy indivi
228 Neodpovida podet dilich podéni 10003 Meta atributy MasiZni podéni nfa nfa IMHZ nepropustrid T5 Potet dilich poddni necodpovids celk
“elkavému pottu balikd INHZ podini.
[nezarazena) -
10003 Padst balikl dat
229 ontrolz kolize pofadi ditite v masici 10440 Souhmnddasta  Formuldf ePortzl nepropustnd Dis nepropustnd [ V {10440} jsou kolize pofadi 12 2 jedn
mésiEni zOEovani) zaméstnance zaméstnance —
[farm) 10440 Pafadi pro uréeni vige dafiavih

Obrazek ¢. 56:

Nahled na obsah XLSX souboru Katalog kontrol MH
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V Katalogu kontrol Ize definici kontroly dohledat tak, ze z pétimistného koédu chyby uvedené v protokolu

pouzijete pro vyhledani v katalogu pouze posledni 3 &islice. (Pfiklad: Chyba ma kéd 40226, v katalogu kontrol

bude popis uveden u chyby &islo 226).

Céist podéni

GUID formuléie

Kbd

Chybova hliZka

Pvpoj

BD3F3746-D5B4-42C3-9962-3DD2A2B 66C

20292

Hodnota pro Poéet mésicl uplatnéni slevy
neodpovida maximalinimu moZnému podtu
mésicll stanovenému podle data narozeni ditde
v roce podani. Hodnota pro Polfet mésich
uplaméni slevy necdpovida maximalnimu
moZnému podtu mésicd stanovenému podie data
narozeni ditéte v roce podani.

Form

40226

Meodpovida podet individualizovanych soutasti
mésitniho hidSeni registru zamésinanci. Potet
PPV z hlaseni: 532, podet PPV z RegZec: 533
Mapf. chybi PPV idppy
—

Obrazek €. 57: Zobrazeni popisu vady v Protokolu o kompletnosti podani

¢ Informaci o tom, zda je chyba propustna, nebo nepropustna nalezne ve sloupci ,I*.

e V pfipadé, ze podani bude obsahovat technickou vadu podani, bude podani zamitnuto a je potfeba ho poslat

(po odstranéni vady) znovu.

e Vpfipadé, Zze podani bude obsahovat formalni vadu podani, nebo technickou vadu soucasti, bude chyba

uvedena v seznamu vad a opravené vady je nutné hlasit formou Opravného podani.

V Katalogu kontrol jsou ve sloupci ,C* uvedeny atributy, kterych se kontrola dotyka, a souasné ve sloupci ,K* je

slovni popis kontroly, v jehoZ ramci jsou uvadéna pravé i ¢isla atributd.

C D E F G H I J K
Seznam D " Oblast atributu z Typ formulife Systém realizujici Propustnost [ Systém Propustnost | Kategorie || Detailni popis provad&né kontroly
atributd, D5 [dat. slovnik)  [vzdvorce p idatni p izujici pi kontroly
kterjch se identifikitor kontrolu pro kontroly pro kontrolu  kontrol na DIS
kontrola tyka oblastichybyna  ePortal / ,nfa”— prevalidaéni [os f nebo cIMHZ
DIs) not avai na CIMHZ /
ePortilu wnfa” —not
available]
- - - - - - - - -
10030 Pfehled o wigi Formulafi PVPC) a ePortal propustna cIMHZ propustna F5 Pofet zaméstnancl, za které zaméstnavatel uplatiuje slevu na pojistném s vyplnénymi
10372 pojistného zaméstnance Gdaji jednotlivich zaméstnancd (10372) = "ANO" musi byt = Pofet zaméstnancd (10030},
10030 Potet zaméstnancd
10372 Sleva na pojistném
10032 Pfehled o wigi Formulai PVPO)  ePortal nepropustna oIS nepropustna F& Sleva na pojistném (10032} zackrouhlena na celé koruny nahoru)=5 3% dhrnu
10031 pojistného [pvpoj) ymEF ich zakladl zaméstnancl (10031).
10031 Uhrn vymé&Ffovacich zakladd zaméstnanch
10032 Sleva na pojistném zaméstnavatele
10033 Pfehled o wigi Formulai PVPO)  ePortal nepropustna oIS nepropustna F& [13033)= (10029 - 10032 - 10487 - 10545)
10029 pojistného [pvpaj) —
10032 10033 Vypolitané pojistné
10487 10029 Pojistné celkem
10545 10032 Sleva na pojistném zaméstnavatele
10487 Uhrn slev na pojistném zaméstnanch [pracujici dichodci)

10545 Uhrn slev na pojistném zamé&stnanch [ovocnafi)

Obrazek ¢. 58: Seznam ID atributli s detailnim popisem v rdmci popisu kontroly v Katalogu kontrol

Tato informace je podstatna pro dohledani polozky, ktera v OKbase odpovida danému atributu.
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V OKbase je v mési¢nim hlaseni hodnota atributu uvedena ve sloupci ,K6d“ v tabulce s daty PPV na detailu
formularfe (PPV).

*
Hodnoty PPV @
Haly Patrik (29) - DPC (206)
K € v > 2l
Zaméstnanec |Holy Patrik (29)] | PPV DPC (206) Druh ¢innosti | B - 2. DPE
Stav Pfijato Typ Rédné Obdobi 12/2025
IDPPV 4002831028167 oI | 1705000000 Primarni pracovnépravni vztah
: 1/141 |Q Hiedat >
Kod Text Hodnota k odesl... Odeslana ho... Ruéni korekce |
Prijmy
10286 Uhrn ziétovanych pFjmi 107 600
10289 Osvobozeno od dané
10416 Odmeény ¢l stat. org. nerezidenta
Pfispévky zaméstni vatele - produkty na stifi (osvobozené od dané)
10417 Prispévky zaméstnavatele celkem
10418 Prispévek - dlouh. péce
4N707 NEfcm Al - mans m Firm

Obrazek ¢. 59: Seznam ID atributli s detailnim popisem na detailu formulare
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Mésicni hlaseni JMHZ

a)

c)

d)

e)

g)

Mam-li vS§e nastaveno podle bodu uvedenych vySe, mohu zasilat mési¢ni hlaseni.

Pfepnu se do evidence ,Mésiéni hlaseni JMHZ* a vygeneruiji (aktualizuji) mésicni hlaseni (ikona (> .Generovat
hlaseni). Vznikne mésiéni hladeni Rédné ve stavu Pripraveno.
Pokud jiz bylo mésicni hlaseni dfive odeslano, obsahovalo chyby nebo doslo ke zméné dat, vznikne hlaseni

Opravné.

Odeslu mésiéni hlaseni ikonou @v LAkce mésicniho hlaseni“, volbou Odeslat ePodani JMHZ.

DY Qv
Odeslat e-Podani JMHZ
Odeslat e-Podani DZMH
Odeslat storno hlageni JIMHZ
Zamitnout hlaseni JMHZ

Obrazek €. 60: Moznosti ikony ,Akce mési¢niho hlaseni*

A pogkam, az mi CSSZ potvrdi jeho piijeti emailem.
Pfepnu se ikonou D~ do menu ,CSSZ ePodani“ a pFijmu odpovéd ikonou @& LPrijmout odpovéd*, kdy bud

- je podani pfijato a odeslano ke zpracovani do centra JMHZ — mohu pokracovat, nebo

- je podani zamitnuto — kon¢im, musim opravit divod zamitnuti. Potom, az opravim divod zamitnuti, zaginam
bodem a).

Pfepnu se do evidence ,Mési¢ni hlaseni JMHZ", kde podani bude ve stavu Predano do zpracovani, a musim

se jeSté zeptat na vysledek tohoto zpracovani.
Odeslu dotaz na zpracovani ikonou @v +Akce mésiéniho hlaseni”, volbou Odeslat ePodani DZMH.

Pfepnu se ikonou @~ do menu ,CSSZ ePodéni“, najdu posledni nepfijaté podani DZMH a pfijmu odpovéd

ikonou & ~Prijmout odpovéd”. Odpovéd nemusi pfijit ihned, dosavadni zkuSenosti ukazuji, ze pfijde v fadu

dnd. Posilam-li vice nez 300 formular{ v jednom podani, vrati se odpovéd vzdy nejdfive druhy den.

Pokud jsou v podani PPV, které nemaji pfidélen IDPPV, muze trvat odpovéd i 5 dni. Je-li podani Uspésné
zpracovano, odpovéd se promita do mési¢niho hlaseni. Je mozné, Zze obsahuje chyby, které bude potfeba
opravit opravnym hlasenim.

Pfepnu se do evidence ,Mésicni hlaseni JMHZ®, zkontroluji stav a pfipadné opravim chyby. Dale pokracdu;ji
dle bodu a). V pfipadé, ze podani bylo pfijato, budu jiz odesilat mési¢ni hlaseni Opravné. V pfipadé, ze podani

bylo zamitnuto nebo bylo chybné, budu posilat podani Rédné.
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a)

Podani ve stavu Pfjjato nebo Pfijato s propustnou chybou je VALIDNI!

Podani ve stavu PFijato ¢astecné spliiuje legislativni povinnost podat hlaseni v zakonném terminu. Nicméné

toto hlaseni je potfeba opravit.

Podani ve stavu Chyba nebo Zamitnuto pfijato nebylo a je potfeba pokragovat opravou chyb a vygenerovanim

nového fadného podani.

Mam vS§echno nastaveno podle bodl vySe.

Pfepnu se do evidence ,Mési¢ni hlaseni JMHZ* a vygeneruiji (aktualizuji) mési¢ni hlaSeni (ikona (> »Generovat
hldseni*). Vznikne mésiéni hlaseni Rédné ve stavu Pripraveno.

Pokud jiz bylo mési¢ni hlaseni dfive odeslano, obsahovalo chyby nebo doslo ke zméné dat, vznikne hlaseni
Opravné.

Vygeneruji mésicni hlaseni ikonou ® ~Exportovat do XML hléseni JIMHZ".

Odeslu hlaseni jinou externi cestou — ePortal nebo datova schranka.

Pockam, az do datové schranky pfijde Protokol o kompletnosti podani.

Podle protokolu oznacim pfijaté a nepfijaté ¢asti podani. Pfepnu se do evidence ,Mé&si¢ni hlaseni JMHZ®

a zobrazim detail konkrétniho hlaseni.
Ruc€né musim promitnout vysledky zpracovani:

- Nastavit stav zpracovani ¢asti ,Souhrnna data“, ,PVPOJ".

- Nastavit stav zpracovani pro jednotlivé formulaie PPV.

- Stav celého podani je potom odvozen od stavl jednotlivych ¢asti a soucasti.

Nastaveni stavu zpracovani je nezbytné pro dalSi praci s mésiénim hlaSenim. Pokud stav hldSeni nebude

ve stavu Prijato, Prijato ¢astecné Ci Prijato s propustnou chybou, nepljde odeslat opravné hlaseni.
Podani ve stavu Pfjjato nebo Pfijato s propustnou chybou je VALIDNI!

Podani ve stavu Prijato ¢astecné splnuje legislativni povinnost podat hlaseni v zakonném terminu. Nicméné

toto hlaseni je potfeba opravit.

Podani ve stavu Chyba nebo Zamitnuto pfijato nebylo a je potfeba pokracovat opravou chyb a vygenerovanim
nového fadného podani.

Pokud podani obsahuje chyby, opravim je a postupuji dle bodu a). Chyby budou popsany v Protokolu
o0 kompletnosti podani, ktery obdrzim do datové schranky.

V pfipadé, Ze podani bylo pfijato, budu dale odesilat mésiéni hlaseni Opravné. V pfipadé, Ze podani bylo

zamitnuto nebo bylo chybné, budu posilat podani Rédné.
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Protokol o kompletnosti — Vyhodnoceni kontextovych kontrol v cJMHZ

Protokol z diléiho podani — Vyhodnoceni kontrol na vstupu v DIS — odchazi z kazdého dil¢iho podani zvlast

Scénaf nad 1500 formulaih = rozdéleni do diléich podéani dle poétu formulait
Piiklad . '
pocet Zpracovani Protokol z diléiho podani ProtE) k.Ol o kompletnosti
podani
1. diléi GUID/1 (0- | zpracovano ihned protokol z dil¢iho podani protokol o kompletnosti
podani 300) dochazi k zaméstnavateli thned | odchézi po doruéeni viech
1 diléich podani a po
2. diléi GUID/2 (0- | zpracovano ihned protokol z diléiho podini zmw""’;‘hk“mf“lh?i?dm
podani 300) dochazi k zamésmavateli ihned | MH Za rozhodné obdobi
1. diléi GUID/1 {0- | zpracovéni ithned protokol z diléiho podini protokol o kompletnosti
podani 300) dochazi k zaméstnavateli thned | odchazi po doruéeni viech
dil¢ich podani a po
3. zpracovani kontrol nad celym
2. diléd GUID/2 zpracovani v noénich protokol z dilé¢iho podani MH za rozhodné obdohi
podani (301-1500) | hodinach dochazi k zaméstnavateli po
nocnim zpracovani
1. dil&i GUID/1 zpracovani v noénich protokol z diléihe podini protokol o kompletnosti
podani (301-1500) | hodinach dochazi k zaméstnavateli po odchazi po doruéeni viech
noénim zpracovani dilé¢ich podani a po
3. zpracovani kontrol nad celym
2. diléi GUID/2 (0- | zpracovani ihned protokol z diléiho podani MH za rozhodné obdobi
podani 300) dochazi k zaméstnavateli thned
1. diléi GUID/1 zpracovani v noénich protokol z dilé¢iho podani protokol o kompletnosti
podani (301-1500) | hodinach dochazi k zaméstnavateli po odchizi po domuéeni viech
noénim zpracovani diléich podani a po
4, zpracovani kontrol nad celym
2. diléi GUID/2 zpracovani v nocnich protokol z dilé¢iho podaini MH za rozhodné obdohi
podani (301-1500) | hodinach dochazi k zaméstnavatel: po
noénim zpracovani
1. diléi GUID/1 (0- | zpracovani thned protokel z dil¢iho podani
podani 300) dochazi k zaméstnavatel thned protokol o kompletnosti
5. 2. diléi GUID/2 kontrola kompletnosti - pOdafll OdCh:IH k ) "
podani nepiisel podani probéhne v ;ﬁm.“*}‘ . po mtﬁ—," "
pozdéjiim zpracovani s mnformaci o zamitnuti
(interné cJMHZ).
1. diléi GUID/1 zpracovani v noénich protokol z dil¢iho podani
podani (301-1500) | hodinach dochazi k zaméstnavateli po otokol o k . .
noénim zpracovani plggo'o dzl _01_]11:) etnosti
5. 2. diléi GUID/2 kontrola kompletnosti - podani odchazl & -
.. . . . - ) zaméstnavateli po mtervalu
podani neprisel podani probéhne v : . o
L. 24 h s informaci o zamitnuti
pozdé&jEim zpracovani
(interné cIMHZ).
1. diléi GUID/1 kontrola kompletnosti =
podini e po:ﬁ.lfmb V ) protokol o kompletnosti
POSFEIH A podani odchazi k
7. (interné cIMHZ). - = g
= = = — zaméstnavateli po intervalu
2. diléd GUID/2 (0- | zpracovani thned protokol z diléihe podini 24 h s informaci o zamitauti
podani 300) dochazi k zaméstavateli thned
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Scénaf nad 1500 formulait = rozdéleni do dil¢ich podani dle poétu formulait
Priklad omp i
pocet Zpracovani Protokol z dil¢iho podani Pm]t'ok'ol St
1. diléi GUID/1 kontrola kompletnosti -
Pl Beptiiel m;éli)gbz;l:::o‘\iéni protokol o kompletnosti
8. (intemé cJMHZ). poditni e
2. diléi GUID/2 zpracovani v no¢nich protokol z dil¢iho podani :ﬁe:tii?o::;:c?z mm?;:ti
podani (301-1500) | hodinach dochazi k zaméstnavateli po i
nocnim zpracovani
1. diléi GUID/1 nedojde ke zpracovani protokol z dil¢iho podani protokol o kompletnosti
podani zamitnuti | prvniho diléiho podaniz | obsahuje informaci o zamitnuti | odchazi po doruceni viech
divodu zamitnuti na daného diléiho baliku diléich podani a obsahuje
9. vstupu (technicka vada) informaci o zamitnuti celého
2. diléi GUID/2 zpracovani v noénich protokol z diléiho podani podani MH z divodu
podani (301-1500) | hodinach dochazi k zaméstnavateli po technické chyby na jednom
noénim zpracovani diléim podani (interval 24 h)
1. diléi GUID/1 zpracovani v no¢nich protokol z dil¢iho podani protokol o kompletnosti
podani (301-1500) |hodinach dochazi k zaméstnavateli po odchazi po doruéeni viech
noénim zpracovani diltich bglﬂ(ﬁ a obsahuje
10. (2 dilei GUID/2 nedojde ke zpracovani protokol z dil¢iho podani mfoFm_acx o zananfmm celého
podani zamitnuti | druhého diléiho podani z | obsahuje informaci o zamitnuti podaqx MH z duv od_u
divodu zamitnuti na daného diléiho baliku tCCEkaC c_hy_'by_' o )?dn;)m
vstupu (technicka vada) dil¢im podani (nterval 24 h)
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